Zarzadzenie Nr 2/2019
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 11.01.2019rr.

w sprawie okreslenia zasad wytkowania pojazdéw prywatnych do celéw stabowych
przez pracownikébw Urzedu Miejskiego w Lipnie i kierownikdw jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Lipna, ustalenia stawk za jeden kilometr przebiegu
pojazdu nie stanowicego wiasnéci pracodawcy wytego do odbycia jazd lokalnych lub
podrézy stuzbowej oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 ma@@0Iroku o0 samoszizie gminnym
(Dz. U. z 2018 poz. 994 ze zm.), 8§ 3 ust. 3 i 4pwzdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawieznakci przystugugcych pracownikowi
zatrudnionemu w pestwowe] lub samorlowej jednostce buetowej z tytutu podriy
stizbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167), § 2 ust. 1 rozpdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania spasobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerd
niebgdacych wiasnécig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze)@raz art. 34a
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrg@a 2001 roku o transporcie drogowym (Dz. U. z 20]190z. 58
ze zm.)

zarzdzam, co naspuje:

§1

1. Dopuszcza si mozliwos¢ uzytkowania do celow podey stuzbowych pojazdéw
niebedacych wiasnécia pracodawcy przez pracownikow Wdu Miejskiego w Lipnie
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych

2. Zgok na wykorzystanie pojazdu prywatnego do celow podrétuzbowych wydaje
Burmistrz Miasta Lipna, a w przypadku Jego nieolbécinZastpca Burmistrza lub
Sekretarz Miasta na pisemny wniosekzploy przez pracownika.

3. Wz6r wniosku o wyrzenie zgody nazycie pojazdu niedzlacego wiasnécig pracodawcy
w celu odbycia podiy stuzbowej stanowi zakznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszadza réwniez maozliwose
uzytkowania do celéw shbowych jazd lokalnych pojazdéw nigdycych wiasnécia
pracodawcy przez pracownikow Wdu Miejskiego w Lipnie oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.

5. Zgod: na wytkowanie pojazdu prywatnego do celowztawych jazd lokalnych wydaje
Burmistrz Miasta Lipna, na pisemny wniosekzzny przez pracownika

6. Uzyskanie zgody na zytkowanie do celéw shbowych jazd lokalnych wymaga
spetnienia nagpujacych kryteriow:

a) merytorycznego uzasadnienia;

b) posiadania/zapewnienia odpowiednéchdkow w budecie Gminy lub jednostki
organizacyjnej, na pokrycie kosztow z@anych z realizagjjazd lokalnych;

c) zawarcia umowy ozytkowanie pojazdu prywatnego do #howych jazd lokalnych;

7. Wzdér umowy o aytkowanie pojazdu prywatnego do ahowych jazd lokalnych stanowi
zalkcznik nr 2 do niniejszego zadzenia.



8.

W umowie, o ktérej mowa w ust. 7 pracodawca élareniesgczny limit kilometréw
przyznany pracownikowi na stbowe jazdy lokalne, z zastizaniem,ze nie mae on
przekracza 300 km.
§2
Koszty wytkowania przez pracownikow Usdu Miejskiego w Lipnie oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych pojazdéw eigbych wilasnécia pracodawcy
pokrywa pracodawca.
Stawka za jeden kilometr przejazdu pojazdem qugdym wiasndcia pracodawcy
wynosi 75% aktualnie obowzujgcej stawki okrélonej w Rozporzdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawierumtéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéwzywania do celéw sttbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niedlacych wiasnécia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27,
poz. 271 ze zm.),
Zwrotu kosztow za xytkowanie pojazdu do celow podsostuzbowych dokonuje gina
podstawie:
a) wniosku o wyraenie zgody na aycie pojazdu nieflacego wiasnécia pracodawcy
w celu odbycia podiy stuzbowej,
b) polecenia wyjazdu s#lbowego (delegacji).
Kwota zwrotu obliczana zostaje jako iloczyn staw&ijeden kilometr i iléci przebytych
kilometrow w podray stuzbowej, ktdrej dotyczy rozliczenie.
Zwrotu kosztow w formie ryczaltu miesiznego za iytkowanie pojazdu do celéw
stizbowych jazd lokalnych dokonujegana podstawie:
a) umowy o uytkowanie pojazdu prywatnego do ghowych jazd lokalnych,
b) oswiadczenia pracownika azytkowaniu przez niego pojazdu niglacego wiasnécia
pracodawcy do celow stbowych jazd lokalnych.
Kwota ryczaltu miesicznego obliczana zostaje jako iloczyn stawki zaemedilometr
i limitu kilometrow ustalonego w umowie ozytkowanie pojazdu prywatnego do
stuzbowych jazd lokalnych, na miagsi ktérego dotyczy rozliczenie.
Wz06r gswiadczenia pracownika o ktorym mowa w 8§ 2 usttdblistanowi zajcznik nr 3
do niniejszego zasrlzenia.
Kwote ryczaltu miesjcznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego guaenia,
zmniejsza s o0 jedry dwudziesi drugy za kady roboczy dzig nieobecnéci pracownika
W miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, pagr&tuzbowej trwagcej co najmniej
8 godzin lub innej nieobeckt oraz za kady dzier roboczy, w ktérym pracownik nie
dysponowat pojazdem prywatnym niecdhcym wiasnécia pracodawcy do celéw
stuzbowych.
Pracownik zobowjzany jest do zigenia dokumentdéw stanoyaych podstaw rozliczenia
kosztow uytkowania pojazdu prywatnego co celowzsawych w terminie 7 dni od dnia
zakaczenia aytkowania.

§3
Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesprzez niego szked

w zwigzku z uzytkowaniem pojazdu prywatnego do celéwzslowych.



2. Szkody powstate w wyniku wypadku drogowego lub wazku z wytkowaniem pojazdu
prywatnego do celow stbowych lkeda pokrywane wydcznie przez pracownika ze
srodkéw wiasnych lub z jego ubezpieczenia.

3. Pracownikowi nie przystuguje od pracodawcy odszkemiue za utrat lub uszkodzenie
pojazdu powstate wskutek wypadku w czasie jeggkowania do celéw skbowych.

§4
Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Lipna.

§5
Traci moc Zargdzenie Nr 59/2016 Burmistrza Miasta Lipna z dnial02®016 rokuw
sprawie okrélenia zasad iytkowania pojazdow prywatnych do celéw ddowych przez
pracownikow Urzdu Miejskiego w Lipnie i kierownikdéw jednostek orgaacyjnych Gminy
Miasta Lipna, ustalenia stawki za jeden kilometzegliegu pojazdu nie stanaeego
wiasndci pracodawcy #ytego do odbycia jazd lokalnych lub pogyGtuzbowej orazzwrotu
kosztow z tego tytutu.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

N




Zalcznik nr 1

do Zaradzenia
Burmistrza Miasta Lipna
Nr 2/2019

Z dnie 11.01.2019r.

Lipno,dnia .............c.coeeenne.

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA U ZYCIE POJAZDU NIEB EDACEGO WEASNOSCIA
PRACODAWCY W CELU ODBYCIA PODRO ZY SLUZBOWEJ

Prosz o wyrazenie zgody naaycie wkasnegarodka transportu w celu odbycia pogyo
stizbowej na zasadach oktenych w Zaradzeniu nr 2/2019 Burmistrza Miasta Lipna z dnia
11 stycznia 2019r.

1. Nazwisko i ImE PraCoOWNIKA ........oovniie e e e e e e e e e e e

2. Komorka organizacyjna, StanowisKo ..........c.uvviiiiiiiiii i e

3. Data, miejsce, Cel POMID .......cuvieie et e e e e e e

4. Srodek transportu:

NI rEJeSIraCYNY ...vvvieieie it
Pojemnd¢ skokowa SilniKa .............coeeeveennnnnne, crh
Stanowicy wlasndé/wspotwlasnéc

5. Jednoczénie cgwiadczam,ze posiadam uprawnienia do kierowania wdmedkiem
transportu oraz poks ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw w zakregie je
prowadzenia.

(podpis wnioskodawcy)

(podpis bezp@redniego przetoonego)

Wyrazam zgod

(podpis Burmistrza Miasta Lipna)



Zatkgcznik nr 2

do Zargdzenia
Burmistrza Miasta Lipna
Nr 2/2019

z dnie 11.01.2019r.

UMOWA
O UZYTKOWANIE POJAZDU PRYWATNEGO DO StU ZBOWYCH JAZD
LOKALNYCH
zawartaw dniu ... w Lipnie pogdzy:

Urzedem Miejskim w Lipnie reprezentowanym przez:
.................................... zatrudnionym/g w Urzedzie Miejskim w Lipnie na stanowisku

.............................................. zwanym dalej w umowigpracodawca”,

a Panem/Pagi
.................................... ZatrudnionYmM/B W ....ooviiiiiiee e e eeenn.. NA
StANOWISKU ... zwanym dalej w umowjgracownikiem”,
0 nastpujacej tresci:
§1.
1. Pracownik éwiadcza,ze jest widcicielem / wspétwtécicielem / uytkownikiem pojazdu
Marki .......cooovviiii i 0 pojemngci skokowej silnika ....................... ch
0 numerze rejestraCyjnym ........ccoeveeveiennnennns zwanym dalejumowie ,pojazdem

prywatnym”.

2. Pracownik éwiadcza,ze posiada polisuprawnienia do kierowania w/w pojazdem oraz
poliss ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow w zakresgd jprowadzenia i
zobowhzuje st ja posiada przez caty okres obowzZywania niniejszej umowy.

3. Pracownik zobowzuje s¢ uzytkowat pojazd prywatny w celach sfoowych jazd
lokalnych zwizanych z powierzonymi przez pracodgvebowizkami stizbowymi.

§2.

1. Pracodawca wyra zgo@d na wytkowanie pojazdu prywatnego do celéwzowych jazd
lokalnych.

2. Pracodawca ustala dla pracownika ngesny limit kilometrow w jazdach lokalnych
WYNOSZCY ..vvveeranannnnn km.

§ 3.

1. Pracodawca zobowzuje s¢ do zwrotu kosztow pracownikowi zayikowanie pojazdu do
celéw okrglonych w 8§ 1. ust. 3 niniejszej umowy w formie nigeznego ryczattu
w wysokaci wynikajace] z przemngenia stawki za jeden kilometr oklenej
w Zarzdzeniu nr 2/2019 Burmistrza Miasta Lipna z dniasijcznia 2019r. przez limit
kilometrow okrélony w niniejszej umowie.

2. Zwrot kosztéw, ktorych mowa w § 3. ust. 1 niniejszenowy, ledzie nasipowa
w terminie 10 dni roboczych od daty zémia przez pracownika u pracodawcy pisemnego
oswiadczenia pracownika ozytkowaniu przez niego pojazdu niglacego wilasngcia
pracodawcy do celéw sthowych jazd lokalnych.

3. Wzér agwiadczenia o ktdrym mowa w § 3. ust. 2 niniejszajpwy stanowi zalcznik nr 3
do Zaradzenia nr 2/2019 Burmistrza Miasta Lipna z dnisstytznia 2019r.

4. Wyptata ryczattu nagpi po weryfikacji gwiadczenia przez Pracodayymie p&niej niz do
10 dni od ztéenia dwiadczenia.



5. Miesigczny ryczalt, ktorych mowa w § 3. ust. 1 niniejsagjowy, zmniejsza gio 1/22 za
kazdy roboczy dzié nieobecnéci pracownika w miejscu pracy z powodu chorobyppul,
podr&y stuzbowej trwajcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobeétiooraz za kady
dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojamdprywatnym nie &dacym
wlasndcia pracodawcy do celéw stbhowych.

§4.

Pracownik zobowzuje s¢ powiadomé niezwtocznie pracodawav formie pisemnej o:

a) zmianie numeru rejestracyjnego pojazdu,

b) zbyciu pojazdu,

c) zaistnieniu okoliczneci uniemaliwiajacych eksploatag¢jpojazdu.

§5.

Pracodawca nie ponosi odpowiedzidlriza szkody wyrazdzone osobom trzecim, jakie &

spowodowa swym pojazdem pracownik, jak réwnienie ponosi odpowiedzialdo za

uszkodzenie lub kradzigpojazdu powstate zarowno z winy pracownika, jdder jego winy.

Ponadto pracodawca nie ponosi odpowiedziginpa szkody powstate wskutek niespragaio

technicznej pojazdu lub wady prawnej (np. brak gl technicznego i obowikowego

ubezpieczenia). Pracownik zobawany jest do przestrzegania zasad ruchu drogowego

i eksploatacji pojazdu.

§ 6.
Umowa zostaje zawarta na czas niegkrey / okrelony od dnia zawarcia niniejszej umowy do
dnia .....coooiiiiii r.
§7.
Umowe rozwigzuje se:
a) wraz z ustaniem stosunku pracy peaay stronami,
b) w przypadku zbycia lub utraty pojazdu przez pradkan
c) zazgod obu stron w kadym czasie,
d) za 7 dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym pkaéds ze stron,
e) po uptywie terminu okrdonego w § 6 niniejszej umowy.

§ 8.
W sprawach nieuregulowanych ninigjsamowy map zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2018.1025.) i rozporadzenia Ministra

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie wmltdw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztowzwywania do celow stitbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerdw niefdlagcych whasnécia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz.
271 ze zm.).
§9.
1. Zmiany i uzupetnienia umowy wymagdprmy pisemnej pod rygorem niesasci.
2. Spory mogce wynikrg¢é w zwigzku z realizag niniejszej umowy podlegaj pod
rozstrzygngecie sdu powszechnego wdeiwego dla siedziby pracodawcy.
3. Umowe sporadzono w dwoch jednobrzggych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

(pracownik) (pracodawca)



Zalcznik nr 3

do Zaradzenia
Burmistrza Miasta Lipna
Nr 2/2019

z dnie 11.01.201¢.

Lipno, dnia .............cooevnnee.
(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko stzbowe)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA )
O UZYTKOWANIU PRZEZ NIEGO POJAZDU NIEB EDACEGO WLASNOSCIA
PRACODAWCY DO CELOW StU ZBOWYCH JAZD LOKALNYCH

Oswiadczam, ze W MI€SICU ..................
pojazdu marki .........ccoeiiiiiiii model ... 0 poGcCi
skokowej silnika ....................... ) NUMET reJeStracyjny .........cceveeeeveuenennnn. do celow
stuzbowych jazd lokalnych w ramach przyznanego limitlorketrow, w zwizku z czym
przedktadam nagpujace rozliczenie:

1. Przyznany mi limit miesczny na ............ kmx ............ zZtfkm=............ zt.
2. Zmniejszenie kwoty ryczattu o 1/22 zazkig dzien:
a) nieobecnéci w pracy z tytutu:

o urlopu wypoczynkowego  ............... dni, terminie .............covieeennn.
o urlopu bezptatnego ...l dni, terminie ............ooiiiiiiian
» zwolnienia lekarskiego ...l dni, terminie ............coemennnnn.
e podr&y stwbowych ... dni, terminie ..........ccoiiiii
e inne L dni, terminie .........coociiiiin
b) nie dysponowania pojazdem ... dni, terminie ......cc...ooiiiennnn.
3. Kwota ryczattu za 1 dzfe(poz. 1:22dni zi/1dzie
4. Kwota zmniejszenia (poz. 2 * wynik z poz. 3) U2 |
5. Ogotem nalenos¢ do zwrotu (poz. 1 —poz. 4) e zt
(stownie)

Swiadomy odpowiedzialri@i karnej za zigenie falszywego dwiadczenia wynikajce;
z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Ked@rny édwiadczamze powysze daness

zgodne ze stanem faktycznym.

LIPNO, AN oo e
(podpis skiadajcego dwiadczenie)

Sprawdzono pod wzgllem formalnym i rachunkowym

LIPNO, dNi@ oo e
(podpis)



