ZARZADZENIE Nr 73/2008
Burmistrza Miasta Lipna
7z dnia 19 listopada 2008r.

w sprawie powolania Pelnemocnika do spraw ochreny infermacji niejawnych

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 22stycznia 1990 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z2006r. Nr 104,poz. 708, Nr 149, poz. 1078, Nr 104, poz.
711, Nr 220, poz. 1600, Nr 218, poz. 1592

zarzadzam ce nastgpuje:

§1.1. Powoluje sie Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niecjawnych, zwanego dalej
,Petnomocaikiem” w Urzedzie Miejskim w Lipnie w osobie Grazyny Smiechowskiej -
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

2. Pelnomocnik podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Lipna.

§2. Do zadan Pelmomocnika nalezy ochrona informacyi niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przekazywanych Iub przechowywanych w Urzedzie Miasta Lipna, a w
szczegblnosei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjuej,

3) kontrola ochrony informacji nigjawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych mformacji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materialow 1 obiegu dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony jednostki orpanizacyjnej i nadzorowanie jego
realizacji,

6) szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informacji nigjawnych.

§3. Pelnomocnikowi podporzadkowana jest Kancelaria T'ajna, do ktorej nalezy:

1) bezposredni nadzor nad  obicgiem dokumentéw  nicjawnych w  jednostce
organizacyjnej,

2) udostepnienie lub wydawanic dokumentdow zawiecrajacych informacje uniejawne
oznaczone klawzurami poufne”, osobom posiadajacym stosowane po$wiadczenia
bezpieczenstwa,

3) egzekwowanic zwrotu dokumentow zawicrajgeych informacie nicjawne,

4) kontrola przestrzepania wlasciwego oznaczenia 1 rejestrowania dokumentow w
kancelarit tajnej oraz jednostee organizacyjngy,

5) prowadzenic  biezaee]  koniroli  postgpowania 7 dokumentami  zawierajacymi
informacje nicjawne, kidre zostaty udostgpuione pracownikom.

§4. Przy znakowaniu akt Pelnomocnik stosuje symbol LIN”, 2 uwwzglednieniem zasad
okreslonych w przepisach o ochronie informacyi nicjawnych.

§5. Wykounanie zarzgdonia powictza sig poinomociikowi ds. ochiony mformac)i nigjawnych -
kierownikowi USC Pani Grazynic Smicchowskigy.

§6. Zarzadzenic wehodzi w zycic 7 daiem podpisania
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