FZARZADLENIE Nr 52/2015
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 15 wrzesnia 2015r.

w sprawic zasad przeprowadzania likwidacjl 1zeczowych skladmkow majatku (srodkéw
trwalych, wyposazenia) w Urzgdzic Migjskim w Lipnie

Na podstawiz art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
{Dz. U. 72001 r. Nr 142 2 pozn. zm), zarzadzam co nastgpuje:
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1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Lipnie oraz pracowrney
materialnic odpowiadzialni za powierzone mienie zobowigzani sa do okresowej (co
najmniej raz w roku} oceny przydatnosci posiadanych rzeczowych skladnikow mayatku.
W przypadku stwierdzenia braku przydatnosei gospodarczej poszezegolnych rzeczowych
skladnikéw majatku (srodkow trwalych, wyposazemia) nastgpuje pisemne zlozerue
wniosku do Komisit Likwidacvingj eslem wszezecia postepowania w sprawie wycofania
z uzytkowania zbednyvch skladnikow majatku. Zgloszenic dokonywane jest zgodme
7 zatacznikiemn Nr 1 do Zarzadzenia.
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|. Powolyje Komisje likwidacyjno-kasacvina do przeprowadzenia procedury zwiazanc
z wycofaniem zbgdnych sldadnikéw majgtku w nastgpujacym skladzie:

a) Przewodniczgey Komisji - Danicl Swidurski

b) Cztonek Komisji - Krystyna Insadowska

¢) Crlonsk Komisi - Anna Cendrowska
Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu zgloszerua ustala termin 1 migjsee
likwidacji, 0 czym powiadamia caonkow Komisji 1 osobg matenialnie odpowiedzialna.
3. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyne) nalezy:

a) Dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidagji rzeczowe skladnika
majatku nis nadaja sie do dalszego uzytkowania lub naprawy.

b} Zhadanie, czy zgloszone do likwidacjl rzeczowe skladniki majatku-wyposazene,
srodki trwale byly uzyvtkowanie zgodnie z ich przeznaczemiem, wiasciwie
konscrwowans, zabezpicezanc przed zniszezeniem, zepsuciem itp.

¢) Ustalenic osoby (0sdb) winnej w preypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban
w gospodarowaniu zgloszonym do likwidacji majatku.

d) Dokonanie identvfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentow
(ksiegi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub omaczen
mwentarzowych.

2) Ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania 7 dalszego uzytkowara

rzeczowyeh skladnikow przez np. spalenie, zlomowanie, zakopanie.

fy przv likwidacji srodkow trwalych takich jak: komputery, maszyn, silniki, aparaty,
lodowld, sprzet audiowizualny nizzbedna jest ekspertyza rzeczomawcy.

o) dokonanie fizverne] likwidacii rzeczowych skladnikéw majatku zgodmie ze
sposobem okreslonyin dla kazdego skladnika majatku w protokole.

h} zebranie numeréw inwentarzowych zlikwidowanych skladukéw majatku.

i1 sporzadzanie wykazow malerialow uzyskanych ze zlikwidowanych skladmkow
majatkowvch,
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10.

11.

X

i) Przekazanie do magazynu lub w mne migjsce wskazane w  protokole
likwidacvinym czesci 1 malerialow odzyskanych w wyniku fizyezngj likwidacji
srodkow trwalych 1 wyposazenia.

Na podstawie ogledzin majatiku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokol -

wniosek dotyezacy likwidacjl rzeczowych skladnikow majgtku, do kidrego dolacza

wszystkic zebrang w tej sprawie dokumenty, zgodmie z zalyczmkiem Nr 2 do Zarzadzenia

Po zakohczeniu postepowaria w sprawic wycofania z uZytkowania rzeczowych

skadnikow majatku Przewodniczacy Komisji formuluje wnioski 1 przeklada protokot

Burmistrzowi Miasta w celu wydania orzeczenia o nieprzydatnosel skladnikéw majatku

do dalszego uzytkowania, a po otrzymanin pozytywnej decyzi podgjmuie czynnosc

zwiazane z kasacja majatku-wyposazemia lub przekazuje jo w uzytkowanie innym
podimotorn.

Przewodniczacy Komisji po ofrzymaniu zalwierdzonego protokom likwidacyjnego od

Burmistrza Miasta zbicra czlonkéw komisji 1 przystepuje do Gryemego zniszezenia

okreslenyeh w protokole skladnikow majatku.

Sposob fizyemego anszezenia, czy tez przekazanych w nzytkowanie innym podimotorn,

rzeczowyeh skdadnikow majatku powinien byé zgodny z ustalemami zawartymi

w protokole lilkwidacynyin.

W preypadku gdy przedmiotem fizyernej likwidaciji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,

aparatura, baterie, akumulatory ktére mmsza by¢ likwidowane utylizowane zgodme

z odrebnyini przepisami, Komisja moze udzielic zlecenia specjalistycmermu podmiotowl

celem dokonania likwidacii. Dokumentacja dotvezaca zlecenia stanowi zalaczmik do

protokolu kasacynego.

Kosztv zwiazane z przeprowadzeniem fizyeme] likwidacii takic jak: rachunki ze

skladowiska odpadow, domowisk stanowig zatgeznik de protokohn kasacyjnego.

Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne do uzytku poszezegdlne czgsel, ktore moga byc

w przyszoscl wykorzystane np. jako ezgsei zamienne, ujmowane sa w wykazie uzyskow

2 likwidacy stanowigeym zalgeznik Wr 3 do Zarzadzema.

Z przeprowadzone] fizyeznej likwidacii stodkow trwalyeh 1 wyposazenia Komisja

sporzadza protokdl kKasacyjny, do ktérego dolacza wszelkie zebrane w to sprawie

dokumenty dikwidowanych skladnikéw majatkowych zgodnie z zataczmikiem Nr 4 do

Zarzadzenia

. Po zakonczeniu postepowania kasacyjnego, przewodniczacy Komisji przekiada prolokol

kasacviny do zatwierdzenia Bunmistrzowi Miasta, a po jego zalatwieniu oryginal
przekazuje Skarbnikowi Miasta, natomiast kopig osobiz materialnie odpowiedaalne).

&3
Wykonanic Zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Poszezegolnych Komisii.
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Zarzadzenic wehodzi w Zycie z dniem podpisajlia,

BURMISTRZ
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Zatgeznik ¥r | do zarmdrenia Mr 922015 Burrustres hasta Lapna 2 dma 15.02.201 5
wosprawie zusud preeprowedzanma hkwidaci resczowych: sktadnaledaw magatia

nazwa komdrki organizacyine] — wrytkownika

SPIS SPRZETU PRZEZNACZONEGO DO

ZNISZCZENIA

rubryvki: 1-5 wypelma uzytkownik
rubryki: 6-7 wypelnia ksiggowos¢ budZetowa
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Fatacmul ¥r 2 do sacradzenia Mr 5202015 Burmnestres Mussta Lapna 2 da 15 0F 20050
w sprawie zasad proeprowadrania lewidae): reeczowyeh shladmibiw mujuthy
(frndisdw brwabych, ayposazenna) w Urzedzie Migjskim w Lipric

Piec:r.:;.ut
PROTOKOL likwidacyjny nr.............

W sprawie preezmaczenia do kasacji rzeczowych skiadnikoéw majatkowych
Komisja w skladzie:

Lt ) e
03

v ys. D
o]
=
s
L

Deiatajaca na podstawic Nr ............ Burmisirza Miasta Lipna z dnia... ... ......... Na podstawie ogledzin i opinii
Tzeczoaawcy branzowego winala za zniszczone  nie nadajace sig

do dalszepo uzviku, nastgpmjace prredmioty (rzeczowe skiadniki majatkowe):
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