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1.Pobierz, wydrukuj i wypetnij formularz: ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego’
lub ,,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce”.

2.Pamietaj o:
a. dokumencie tozsamosci (opisany w wymaganych dokumentach w pkt. 2).

3.Udaj sie do Urzedu Miejskiego w Lipnie, Wydziatu Obstugi Ludnosci i dokonaj zgtoszenia
wymeldowania.

4.0trzymasz potwierdzenie wymeldowania.

Wymagane dokumenty:

1.Wypetniony i podpisany formularz to jest , Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu
statego” lub ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce”

2.Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci (osoby niepetnoletnie nieposiadajace dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ —
odpis skrécony aktu urodzenia);

3.W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika dodatkowo:
-pisemne petnomocnictwo do wymeldowania,

-dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci.

Opfaty:
1.Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
2.0ptata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.

Optaty nalezy dokonaé przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w



Lipnie lub bezposrednio w kasie Urzedu.
Kujawski Bank Spotdzielczy w Aleksandrowie
Oddziat w Kikole
Konto 13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sg zwolnione z
optaty skarbowej na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

Miejsce zfozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Lipnie, Wydziat Obstugi Ludnosci

Pok. nr 4

Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie. W chwili przyjecia zgtoszenia osoba otrzymuje zaswiadczenie stwierdzajace
dopetnienie obowigzku wymeldowania sie.

Tryb odwotawczy:

Brak, czynno$é materialno-techniczna.

Uwagi:

1.0s0ba, ktdéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce,
jest obowigzana wymeldowac sie w Delegaturze Biura Administracji i Spraw Obywatelskich w
Dzielnicy na terenie m.st. Warszawy, najpdzniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

2.Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce mozna dokonaé podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujgc adres
dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie. Wymeldowanie
nastepuje woéwczas na podstawie formularza ,,Zgtoszenie pobytu statego” lub formularza
»Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”.



3.Za osobe nieposiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke.

4.Jezeli okres pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce odpowiada okresowi
zgtoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona od
obowigzku wymeldowania sie.

5.Zgtoszenie zgonu, dokonane w urzedzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami prawa o aktach
stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej. Wymeldowania osoby zmartej
dokonuje z urzedu organ gminy na podstawie przestanego przez kierownika urzedu stanu
cywilnego odpisu skréconego aktu zgonu albo zawiadomienia o zgonie osoby poza terenem
kraju, bez koniecznosci wypetniania odpowiednio formularzy.

6.Wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce mozna
dopetnic przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267), po okazaniu przez petnomocnika
do wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu
pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z pdin. zm.).

2.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U.z 2013 r. poz. 267).

3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz.
1282).

4.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie w sprawie
zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych
(Dz. U.z2012r., poz. 1475).

Wymagane dokumenty:

1. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego.



2. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce.



