Zameldowanie na pobyt staty cudzoziemcéw oraz obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkow ich rodzin

1.Pobierz, wydrukuj i wypetnij druk: ,,Zgtoszenie pobytu statego”.

2.Pamietaj o:

a. dokumencie tozsamosci (opisany w wymaganych dokumentach w pkt 2 - 4).

b. dokumencie potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu — do wgladu (w oryginale).

3.Udaj sie do Urzedu Miejskiego w Lipnie, Wydziatu Obstugi Ludnosci i dokonaj zameldowania.

4.0dbierz potwierdzenie zameldowania.

Wymagane dokumenty:

1.Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” (odrebny dla kazdej osoby
meldujace;j sie, réwniez dla dziecka) — zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane
przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

2.Cudzoziemiec przedstawia karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze
wzgleddéw humanitarnych, ochrony uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, dokument ,, zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt
staly, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu
statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony
uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

3.Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia
wazny dokument podrdzy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamosé i obywatelstwo
oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu albo zaswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

4.0bywatel bedacy cztonkiem rodziny obywatela panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,



obywatela panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej
niebedacy obywatelem w/w  panstw przedstawia wazny dokument podrdzy oraz wazng karte
statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii  Europejskiej albo wazng karte pobytu cztonka
rodziny obywatela Unii  Europejskiej.

5.Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut
prawny do lokalu —w oryginale do wgladu.

6.W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport

Opfaty:
1.Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.

2.17zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba dziata przez
petnomocnika).

Optaty nalezy dokonaé przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Lipnie lub bezposrednio w kasie Urzedu.

Kujawski Bank Spétdzielczy w Aleksandrowie
Oddziat w Kikole

Konto 13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielone
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce ztozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Lipnie, Wydziat Obstugi Ludnosci

Pok. nr4



Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje
potwierdzenie zameldowania wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Tryb odwotawczy:

Brak, czynno$é materialno-techniczna.

Uwagi:

1.W przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane wymeldowanie sie z
poprzedniego miejsca pobytu statego. Wymeldowania mozna dokona¢ przy zgtoszeniu nowego
miejsca pobytu statego.

2.Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

3.Cudzoziemiec bedacy obywatelem parnstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek
rodziny takiego cudzoziemca przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30. dniu, liczagc od dnia
przybycia do tego miejsca.

4.Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstw wymienionych w pkt 3 ani cztonkiem rodziny
obywatela tych panistw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany
zameldowad sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 4. dniu, liczagc od dnia przybycia do tego
miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.

5.Zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego
sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz.
267ze zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wglgdu jego dowodu osobistego lub paszportu.



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.).

2. Ustawa z dnia z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze
zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014r. poz. 1628).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w
sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz.1306 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie pobytu statego.



