Zameldowanie na pobyt czasowy obywateli RP

1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij druk ,,Zgtoszenie pobytu czasowego”.

2. Pamietaj o:

a. dowodzie osobistym lub waznym paszporcie,

b. dokumencie potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu — do wgladu (w oryginale),

c. pisemnym petnomocnictwie, jezeli chcesz dokonaé czynnosci zameldowania przez
petnomocnika.

3. Udaj sie do Urzedu Miejskiego w Lipnie, Wydziatu Obstugi Ludnosci i dokonaj zameldowania.

4. Po zakonczeniu procedury— na wniosek— otrzymasz potwierdzenie zameldowania.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,,Zgtoszenie pobytu czasowego” (odrebny dla kazdej osoby
meldujace;j sie, réwniez dla dziecka) — zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane

przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

2. Dowdd osobisty lub wazny paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, ktérym moze byé: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu — do wgladu (w oryginale).

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

— dowdd osobisty pethomocnika lub wazny paszport.

Opfaty:

1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnos$ci dot. realizacji obowigzku meldunkowego.



2. 17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujacej
zameldowania na pobyt czasowy lub jej petnomocnika.

3. 17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajaca
pobyt czasowy dziata przez petnomocnika).

Optaty nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Miejskiego w Lipnie lub
bezposrednio w kasie urzedu

Kujawski Bank Spotdzielczy w Aleksandrowie
Oddziat w Kikole

Konto 13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce zfozenia i odbioru:

Urzad Miejski w Lipnie, Wydziat Obstugi Ludnosci

Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie. W chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego osoba otrzymuje potwierdzenie
zameldowania wazne do czasu uptywu terminu zameldowania.

Tryb odwotawczy:

Brak, czynnos¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowad sie w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczagc od dnia przybycia do
tego miejsca.



2. Zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy dokonuje sie w formie pisemnej, na formularzu
»Zgtoszenie pobytu czasowego”. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé
deklarowany okres pobytu, przy czym pobyt czasowy jest rozumiany jako przebywanie poza
miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

3. Osoba zgtaszajgca pobyt czasowy moze otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu na wtasny
whniosek. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie diuzej
niz do uptywu terminu zameldowania.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie sie z
poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Czynnosci tej mozna dokonac przy zgtoszeniu nowego
miejsca pobytu czasowego.

5. Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwcal960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267), po
okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

6. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspdlnego pobytu.

7. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wtasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego zastepuje
zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt
urodzenia. Zameldowanie na pobyt czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w
miejscu czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie
przebywa.

8. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci o
zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. W
tym trybie rozstrzygane sg tez watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu
osoby pod deklarowanym adresem (patrz karta informacyjna ,,Zameldowanie w drodze decyzji
administracyjnej”).

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.)



2. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz.1306 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie pobytu czasowego.



