Nadanie numeru PESEL osobie obowigzanej na podstawie odrebnych przepisow
do posiadania numeru PESEL

1.Pobierz, wypetnij i wydrukuj druk ,,Wniosek o nadanie numeru PESEL”.
2.Pamietaj o:

a. ostatnio wydanym dowodzie osobistym lub paszporcie obywatela polskiego, a w przypadku
osoby nie posiadajgcej obywatelstwa polskiego o dokumencie podrdézy cudzoziemca lub innym
dokumencie potwierdzajacym tozsamosc¢ i obywatelstwo,

b. dokumentach potwierdzajgcych dane zawarte w pkt 3-5 wniosku (polski akt urodzenia, polski
akt stanu cywilnego wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku),

c. pisemnym petnomocnictwie, jezeli chcesz ztozy¢ wniosek o nadanie numeru PESEL przez
petnomocnika.

3. Whniosek zt6z w  Urzedzie Miejskim w Lipnie, Wydziale Obstugi Ludnosci wtasciwym dla
zameldowania na pobyt staty/czasowy, a w przypadku braku meldunku wtasciwej dla siedziby
pracodawcy na terenie miasta stotecznego Warszawy. (Gdy nie mozna ustali¢ wtasciwosci
miejscowej zt6z wniosek w Delegaturze Biura Administracji i Spraw Obywatelskich w Dzielnicy
Srédmiescie).

4. Po zakonczeniu procedury otrzymasz zawiadomienie o nadaniu numeru PESEL w formie
wskazanej we wniosku.

Wymagane dokumenty:
1.Wypetniony i podpisany ,,Wniosek o nadanie numeru PESEL”.

2.0statnio wydany dowdd osobisty lub paszport obywatela polskiego, a w przypadku osoby nie
posiadajgcej obywatelstwa polskiego — dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ i obywatelstwo.

3.Dokument potwierdzajgcy dane wskazane w pkt 3-5 wniosku (polski akt urodzenia, polski akt
stanu cywilnego wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku).

4.W przypadku sktadania wniosku o nadanie numeru PESEL przez petnomocnika dodatkowo:

-pisemne petnomocnictwo do ztozenia wniosku o nadanie nr PESEL,



-dowdd osobisty petnomocnika lub wazny paszport.

Opfaty:
1. Nie pobiera sie optat za nadanie numeru PESEL.

2. 17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba wnioskujgca o
nadanie numeru PESEL dziata przez petnomocnika).

Optaty nalezy dokonaé przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Lipnie lub bezposrednio w kasie urzedu.

Kujawski Bank Spétdzielczy w Aleksandrowie
Oddziat w Kikole

Konto 13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce zfozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Lipnie, Wydziat Obstugi Ludnosci

Pok. nr 4

Termin odpowiedzi:

Bez zbednej zwtoki.

Tryb odwotawczy:

Brak - czynno$¢ materialno-techniczna.



Uwagi:
1.Whniosek sktada sie w formie pisemne;j.

2.0soba podlegajaca na podstawie odrebnych przepiséw obowigzkowi posiadania numeru
PESEL sktada wniosek o nadanie numeru PESEL w organie gminy wfasciwym dla miejsca
zameldowania na pobyt staty lub czasowy, a w przypadku braku meldunku — w organie gminy
wtasciwym dla siedziby pracodawcy. W razie niemoznosci ustalenia wtasciwego organu gminy —
whiosek sktada sie w organie gminy wiasciwym dla Dzielnicy Srédmieécie m.st. Warszawy.

3.Whniosek o nadanie numeru PESEL musi zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej do
koniecznosci uzyskania numeru PESEL oraz dokumentacje potwierdzajgcg dane zawarte we
whniosku.

4 Jezeli wniosek nie spetnia wymogoéw, wnioskodawca jest wzywany do usuniecia brakéw w
terminie 7 dni z pouczeniem, ze ich nieusuniecie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

5.Wnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) po okazaniu przez petnomocnika
do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.).

2.Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ze zm.).

4.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2012 r. w
sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. Nr 74 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

,Whniosek o nadanie numeru PESEL”.



