Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow, Rejestru Dowodow Osobistych

1. W Wydgziale Obstugi Ludnosci Urzedu Miejskiego w Lipnie ztéz wniosek o wydanie
zaswiadczenia z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcdéw, Rejestru Dowoddéw
Osobistych.

Whniosek wraz z uzasadnieniem powinien zawierac:

a. dane osoby sktadajacej wniosek,

b. informacje o rodzaju zaswiadczenia i rodzaj zgdanych danych.

2.Do wniosku dotacz:

a. potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia,

b. dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (w oryginale, do wgladu — w przypadku
uzyskiwania informacji o ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania oséb w
lokalu),

c. petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika).

3.0dbierz zaswiadczenie.

Wymagane dokumenty:

1.Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku —inny dokument tozsamosci.
2.Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

3.Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.

4.Tytut prawny do lokalu — w oryginale, do wgladu (w przypadku uzyskiwania informacji o ilosci
0s6b osobach zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania oséb w lokalu).

Opfaty:

17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia.



17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata
przez petnomocnika).

Optaty nalezy dokonaé przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Lipnie lub bezposrednio w kasie urzedu.

Kujawski Bank Spétdzielczy w Aleksandrowie
Oddziat w Kikole
Konto 13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

Opfata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce zfozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Lipnie; Wydziat Obstugi Ludnosci

Pok. Nr 4

Termin odpowiedzi:

Do 7 dni.

Tryb odwotawczy:

Do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o
odmowie wydania zaswiadczenia, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie.

Uwagi:

1. Wniosek sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) po okazaniu przez petnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy



wykorzystaniu srodkédw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

3. Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje sie
bezptatnie po ztozeniu wniosku o udostepnienie danych (patrz: karta informacyjna
»,Udostepnianie danych z rejestru mieszkanicéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcéw, rejestru
PESEL” lub "Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych.").

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.).

2.Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ze zm.).

4.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

Pomocniczy druk wniosku o wydanie zaswiadczenia.



