Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy
1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij wniosek o wydanie dowodu osobistego.
2. Do wniosku dotacz aktualng fotografie.

3. Wypetniony i podpisany wtasnorecznie wniosek zt6z osobiscie w siedzibie organu dowolnej
gminy lub wyslij (wraz z zatgcznikami) w formie dokumentu elektronicznego na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, takze do organu dowolnej gminy.

4. Otrzymasz potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z przewidywang
datg odbioru.

5. Odbierz dowdd osobisty.

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35 x
45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub
papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajacy fotografie o
wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB, spetniajaca
powyzsze wymogi.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi w
Rejestrze Dowoddéw Osobistych — skrécony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku
zawarcia matzenstwa — skrécony odpis polskiego aktu matzenstwa, orzeczenie sadu, dokument
poswiadczajacy obywatelstwo polskie.



Opfaty:

Brak.

Miejsce zfozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Lipnie ; Wydziat Obstugi Ludnosci

Pok. Nr 4

Termin odpowiedzi:

Do 30 dni.

Tryb odwotawczy:

Do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

Uwagi:

1.Prawo posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej. Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

2. Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie.
3. Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek.
4. Wniosek sktada sie w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

5. Wniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

6.Wniosek sktada sie osobiscie, z wyjagtkiem:

- osoby matoletniej, ktorej do ukonczyta 18. roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej



whniosek sktada jeden z rodzicdw lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadzg rodzicielska, w imieniu ktérej
whniosek sktadaj jeden z rodzicéw

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu
ktorej wniosek sktada opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

4. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom
wymienionym wyzej wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowig osoby,
ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

5. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokona¢ przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o
tym organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, ze
okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

6. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgca jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku
zatacza sie rdwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukoriczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej
wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008r
Nr 14, poz. 92 ze zm.).

7. Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do
whniosku fotografie przedstawiajace jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

8. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydaé dowdd osobisty na wniosek, do
ktorego zostata dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

9. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
whiosek. Z wyjatkiem nastepujgcych przypadkow:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych, odbiera
rodzic albo opiekun prawny;

- dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych



odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;

- w przypadku przyjecia wniosku o wymiane dowodu osobistego w miejscu pobytu
whnioskodawcy odbioru dowodu osobistego moze dokonaé petnomocnik legitymujacy sie
petnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego odbioru.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.)

2.Ustawa z dnia. 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.).

3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. poz. 212).

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego.



