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Zarzadzenie Nr 26/2014
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 28 kwietnia 2014 roku

w_sprawie: wprowadzenia systemu realizacji Projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéow
w  wojewodztwie  kujawsko-pomorskim na  cele  przyrodnicze”
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko Priorytet II
Gospodarka Odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpadow niebezpiecznych.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 oraz art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594, poz. 645 i poz.1318) oraz art.68 ust.1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2009, nr 157, poz.1240 z pdzn.
zmianami) w zwiazku Umowga Partnerstwa UM SG 052.1.019.2014 z dnia 24 marca 2014 roku
§ 4 pkt.5 zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam dokumentacj¢ opisujaca zasady realizacji Umowy Partnerskiej UM SG
052.1.019.2014 z dnia 24 marca 2014 roku w zakresie:

1) systemu rachunkowosci,

2) procedur kontroli finansowej $rodkéw otrzymanych na finansowanie projektu -

instrukcje obiegu i kontroli

3) procedur zawierania uméw dla zadan objgtych Projektem,

4) zasad archiwizowania dokumentow,
Projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na
cele przyrodnicze” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko Priorytet 1T
Gospodarka Odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegélnym uwzglednieniem
odpad6éw niebezpiecznych realizowanego przez Gming Miasta Lipno w brzmieniu stanowiagcym
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Lipna do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. Kontrole nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lipna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu zakonczenia
realizacji i finansowania Projektu.

AA;J@?%Z% ey

Dorota Eancucka




| SRODOWISKO FUNDUSZ SPOINOSCI

NARCDOWA STRATEGIA SPQINOSCI

I N FRASTR U KTU RA % ;: . Y--.::\‘rl ’:i-?::!l'lﬂ.\'\.” UNIA EUROPEJSKA

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Nr 26/2014
ROZDZIAL I: SYSTEM ZARZADZANIA

Projekt ,,Rekultywacja skladowisk odpadow w wojewédztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko Priorytet II
Gospodarka Odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dzialanie 2.1 Kompleksowe
przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
odpadéw niebezpiecznych realizowany bedzie:

Cze$¢ merytoryczna

Nadzoér — Dyrektor WGK- Robert Kapuscinski,

Realizacja — inspektor WGK— Agnieszka Chmielewska

Realizacja - Gtowny Specjalista ds. zamowien publicznych- Artur Rybicki

Czesé finansowa
Nadzor — Gléwna Ksiggowa UM- Iwona Kraszewska
Realizacja — Inspektor WFK - Anna Cendrowska

Realizacja systemu wylonienia wykonawcéw

Nadzor — Dyrektor Wydziatu Gospodarki Komunalnej- Robert Kapuscinski
Realizacja - Gtowny Specjalista ds. zamowien publicznych- Artur Rybicki
Realizacja — Inspektor WGK- Radostaw Pasniewski

ROZDZIAL II: SYSTEM RACHUNKOWOSCI.

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowigzujace Partnera realizujacego zadania
przy pomocy Urzedu Miasta Lipna zw. Urzgdem przy realizacji projektu pn. ,,Rekultywacja
skladowisk odpadéw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
2. Podstawe opracowania stanowia:
a) ustawa o rachunkowosci
b) ustawa o finansach publicznych
c) rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej
d) rozporzadzenie w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
e) rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;

3. Przedmiotowe zarzadzenie stanowi uzupelnienie dla obowiazujacych w Urzedzie
zarzadzen w sprawach:
a) polityki rachunkowosci
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b) ustalenia jednolitych zasad sporzadzania, obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow finansowo - ksiggowych w Urzedzie Miasta Lipna

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

a) prawidtowej ewidencji przeptywu srodkow finansowych,

b) dostosowania ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej i
potrzeb biezacego zarzadzania

c) prawidlowego i terminowego rozliczania podatkow, oplat, rozliczen wyniku
finansowego

d) zabezpieczenia majatku

e) prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci

f) wlasciwej ochrony zbiorow ksiag rachunkowych

g) kontroli i przejrzystosci procedur zawierania uméw dla zadan objgtych Projektem

Postanowienia dotyczgce systemu rachunkowosci Projektu

)
2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu.

Rachunkowos$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, tj. w walucie PLN.

Inwentaryzacj¢ srodkéw trwalych przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury zgodnie z
terminami okreslonymi w przepisach wewngtrznych Urzedu.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposOb biezacy, przy zapewnieniu ich
bezbtednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na poziomie analityk przewidzianych w
zdefiniowanym dalej planie kont przy uzyciu programu komputerowego ,,Ksiggowosé
budzetowa i plan” wyprodukowanego przez Ushlugi Informatyczne INFO — System,
Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo. Opis dzialania programu znajduje si¢ w
instrukcji eksploatacyjnej. Programy posiadaja hasla zabezpieczajace dostgp do
wprowadzania danych okresSlone przez administratora programéw. W programie
wystepuje mozliwos¢ archiwizowania danych za posrednictwem bazy danych raz
dziennie na dysku sieciowym przeznaczonym do archiwizacji danych.

Srodki finansowe do rozliczenia zaliczki przekazywane na realizacje zadan Projektu
wplyna na wyodrebniony rachunek bankowy o numerze: 49 9537 0000 2004 0043 0780
0005 w Kujawskim Banku Spoétdzielczym w Aleksandrowie Kujawskim , Oddzial w
Kikole.

Do przekazywania refundacji i ptatnosci koncowej Partner zalozyt rachunek bankowy o
numerze 22 9537 0000 2004 0043 0780 0006 w Kujawskim Banku Spoldzielczym w
Aleksandrowie Kujawskim , Oddziat w Kikole.

Dla zachowania zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ustalono:

a) wszystkie wydatki zwigzane z finansowaniem kosztéw Projektu wydatkowane sa
z rachunku bankowego jednostki UM o numerze: 34 9537 0000 2004 0043 0777
0011

b) wydatki w trakcie realizacji zadania w terminach poprzedzajacych
dofinansowanie- finansowane sg srodkami wtasnymi Partnera

¢) po uzyskaniu wsparcia poniesione wydatki s refundowane

d) uruchomiono wyodrebniony rachunek bankowy:
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- w ramach tego rachunku jednym przelewem przekazane zostana srodki na
refundacje wydatkowanych przez Gming s$rodkéw na rachunek bankowy
dochodéw organu budzetu nr: 60 9537 0000 2004 0043 0780 0001, ktére
kwalifikuja si¢ do finansowania dotacja

e) wydatki ponoszone w ramach Projektu ujete sa w klasyfikacji budzetowej: dziat
900 rozdziatl 90019 § 6057 oraz dziat 900 rozdziat 90019§ 6059

f) Projekt, jako koszty kwalifikujace si¢ w ramach umowy, finansowany jest
wedlug zasad:
- srodkami unijnymi dofinansowanymi z Funduszu Spdjnosci w wysokosci 85%
wartosci i sklasyfikowane z podparagrafem ,,7”
- wklad wiasny w wysokosci 15% wartosci i sklasyfikowane podparagrafem ,,9”
Wydatki zwigzane z zadaniem inwestycyjnym, a nie uznane jako kwalifikujace
si¢ do sfinansowania w ramach umowy o dofinansowanie $rodkami unijnymi,
ujmowane sga w dziat 900, rozdziat 90019 § 6050.

g) przy realizacji Projektu stosuje si¢ konta analityczne do kont syntetycznych z
przywotaniem nazewnictwa podanego dalej w zarzadzeniu

ROZDZIAL 111 : ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

Plan kont dla organu:

Symbol konta Nazwa zespolu lub konta

133 Rachunek budzetu — ,Rekultywacja skladowisk odpadow w
wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
Rozliczenie = wydatkéw  budzetowych — wydatki budzetowe

223 »Rekultywacja skladowisk odpadow w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim na cele przyrodnicze”

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

Opis ksiggowan w organie do kont:

- Zaliczka - Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze,

- Refundacja poniesionych wydatkéw i dotacji z WFOSiGW - Rekultywacja sktadowisk
odpadow w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze

Lp. Opis operacji Strona Wn Strona Ma
Wplyw zaliczki na wyodrgbniony rachunek
1. | bankowy na podstawie WB 133 Zaliczka | 901 rozdz. §

(klasyfikacja dz.900, rozdz. 90019, § 6207 )

Wplyw refundacji poniesionych wydatkow na
2. | wyodrgbniony rachunek bankowy na podstawie 133 Ref 901 rozdz. §

WB
Przekazanie @z  wyodrgbnionego  rachunku
3. | bankowego zaliczki do jednostki na wydatki (badz 223 133 Zaliczka

planowanych do poniesienia wydatkow w roku.)

4
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Przekazanie

wyodrgbnionego  rachunku
bankowego Refundacja do organu jako refundacja
poniesionych wczesniej wydatkow na realizacj¢
Projektu ( przez konto 140)

1330rgan 133 Ref

Przekazanie

wklad wlasny

rachunku bankowego organu
srodkow w wysokosci 15% wartosci faktury jako 223 133 Organ

Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow finan.
Srodkami unijnymi na podstawie Rb-28s

902 223

Przeniesienie
dochodow

zrealizowanych w ciggu roku

901 961

Przeniesienie
wydatkow

zrealizowanych w ciggu roku

961 902

Plan kont dla jednostki (rachunek bankowy dla wydatkéw jednostki):

Symbol konta Nazwa zespolu lub konta
011 Srodki trwate
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ,,Rekultywacja
080 skladowisk odpadow w wojewdodztwie kujawsko-pomorskim
na cele przyrodnicze”
Wydatki - Rekultywacja sktadowisk odpadow w wojewodztwie
137 kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze,
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dostawcy
Rozliczenie wydatkow budzetowych - ,Rekultywacja
228 skladowisk odpadow w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
na cele przyrodnicze”
400 Amortyzacja
Fundusz jednostki - ,,Rekultywacja skladowisk odpadow w
800 wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”—
srodki UE
Fundusz jednostki - ,,Rekultywacja skladowisk odpadéow w
800 wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”
— wspotinansowanie
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Opis ksiggowan w jednostce — wydatki (rachunek bankowy wydatki Urzedu ) dla sfinansowania

wydatkow klasyfikujacych si¢ do pokrycia srodkami unijnymi:

| Lp. |

Opis operacji | Strona Wn | Strona Ma
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1. | Wplyw zaliczki na wyodrebniony rachunek bankowy 137 228
na podstawie WB

5 Ksiggowanie faktury za roboty, uslugi, materialy 080 201analityka wg
(klasyfikacja dz.900, rozdz. 90019 § 6057 i § 6059 dostawcow
Zaplata za roboty, ustugi, materiaty (klasyfikacja )

3 | dz...900, rozdz...90019.. § ... T woo...... 9) 201 analityka wg 137

dostawcow

Ksiggowanie réwnowartosci wydatkow
budzetowych  na  sfinansowanie  inwestycji .

4 | dasyfikacia dz...900.......... . rozdz 90019..... ea0 Rl
Boininssons r i (P Dcc)

5 Przyje¢cie na majatek dowodem OT s$rodka trwatego 011 080
na skutek zakupow inwestycyjnych

6 | Ksiggowanie amortyzacji srodkow trwalych 400 800
Wptyw srodkow wiasnych pochodzacych z rachunku
organu jako:

¢ -$rodki na realizacj¢ wydatkow ( 15%) 157 =

3 Przeniesienie na koniec roku obrotowego konta 810 200 810
na fundusz konto 800
Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za

9 |rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania 800 860
finansowego) na fundusz
Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za

10 | rok wubiegly (pod data przyjecia sprawozdania 860 800
finansowego) na fundusz

ROZDZIAL IV: KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Celem zaplanowanych kontroli jest zapewnienie zgodnosci migdzy stanem prawidiowym, a
faktycznym kontrolowanego zdarzenia. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sa na wszystkich
etapach zadan Projektu.
System kontroli to ocena poprawnosci dokumentéw wplywajacych na powstanie zobowiazania
typu zgodnos$¢ z planem finansowym, zgodno$¢ z przepisami prawnymi, ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

Trzy gléwne kontrole sprawuja:

zakres wykonanie zastepstwo
merytoryczna Dyrektor Wydzialu Inspektor WGK prowadzacy
Gospodarki Komunalnej Projekt
formalno - rachunkowa Inspektor WFK  bioracy | Kierownik Referatu
udzial w Projekcie Ksiggowosci WFK
Zatwierdzam do zaplaty Burmistrz przy Z-ca Burmistrza, Sekretarz
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kontrasygnacie finansowej Gloéwna Ksiggowa Urzedu
Skarbnika Gminy

Dokonanie kontroli winno by¢ poprzedzono upowaznieniem do jej sprawowania. Potwierdzane
jest ztozeniem wlasnorgcznego podpisu z pieczatka imienng oraz data.

W przypadku ujawnienia nieprawidlowosci w toku kontroli osoba kontrolujaca moze zwroci¢
niezwlocznie dokumenty wlasciwym pracownikom celem usunigcia nieprawidlowosci,
odmoéwié podpisania dokumentoéw nierzetelnych, nieprawidlowych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z przepisami, niecelowych czy niegospodarnych.

Kontrola merytoryczna to sprawdzenie celowosci, gospodarnosci i legalnosci, wskazanie
wydatku strukturalnego przez pracownika merytorycznego

Kontrola formalno — rachunkowa, wykonywana przez pracownika Wydzialu finansowo -
ksiggowego, w zakresie poprawnosci wystawionego dokumentu, wlasciwego opisu i ewidencji
Zatwierdzam do wyplaty — Kierownik jednostki przy kontrasygnacie finansowej Skarbnika
Gminy

ROZDZIAL V: OBIEG DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Ustala si¢ wykaz osob uprawnionych do weryfikacji oraz ewidencji dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacja Projektu:
a) ewidencja dokumentéw w programie informatycznym — Anna Cendrowska

b) dekretacja dokumentéw oraz sporzadzanie dowodow ksiggowych PK — Iwona
Kraszewska

Sporzadzanie i sprawdzanie zestawienia obrotow i sald zaréwno kont bilansowych jak i
pozabilansowych za kazdy okres sprawozdawczy WFK - Magdalena Wyszynska; zatwierdzanie
powyzszych dokumentéw — Iwona Kraszewska

Zasady Przechowywania Dokumentéw Finansowych.

Dokumenty Finansowe zwigzane z realizacja Projektu stanowig odrgbny zbior dokumentow i
przechowywane sg w wyodrebnionym segregatorze w Wydziale Finansowo - Ksiggowym.

Obieg i kontrola dokumentéw zwigzanych z Projektem polega na:

a) wprowadzeniu do budzetu Miasta Lipna zadania zwigzanego z Projektem z okresleniem
limitu planowanych wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej okreslonej powyzej,

b) sporzadzeniu przez stanowisko merytoryczne umowy lub zlecenia ze wskazaniem
przedmiotu zamdwienia, wartosci zlecenia, terminu realizacji, klasyfikacji budzetowej w
powiazaniu z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych jako podstawy realizacji
Projektu,

¢) dokonaniu wstepnej kontroli umowy lub zlecenia przez Skarbnika ze sprawdzeniem czy
zlecenie miesci si¢ w planie finansowym i nastgpnie podpisaniu wspolnie z Burmistrzem
(podpisy moga sktada¢ osoby upowaznione przez Burmistrza i Skarbnika)
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d) na podstawie umowy, zlecenia oraz w powigzaniu z harmonogramem robo6t i protokotem
odbioru sporzadzana jest przez wykonawce faktura VAT badz inny dokument finansowy
typu rachunek

e) faktura VAT ewidencjonowana jest w Dzienniku korespondencji Urzedu Miejskiego w
Lipnie, nastepnie Sekretarz dekretuje dokument na Wydzial Gospodarki Komunalnej
Urzedu. Pracownik WGK wprowadza fakture do ,,Rejestru faktur” i przekazuje faktur¢ na
stanowisko merytoryczne. Pracownik odpowiedzialny za realizacje¢ projektu opisuje faktury
wedlug Wytycznych w  zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. Tu nastepuje sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym oraz celowosci, gospodarnosci i legalnosci, wskazanie wydatku
strukturalnego, wskazanie podstawy zakupu na zasadach Prawo zamoéwien publicznych,
wskazanie terminu platnosci.. Do faktury stanowisko merytoryczne dolacza stosowny
harmonogram i protok6t odbioru oraz inne dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, a
wymagane obowiazujacymi instrukcjami. Nastepnie faktura jest przekazana do Referatu
Ksiggowosci WFK i kontrolowana jest pod wzgledem formalno — rachunkowym. Do zaplaty
faktura dekretowana jest przez Dyrektora WFK (badZ osoby upowaznione). Nastepnie
pracownik w Referacie Ksiggowosci po dokonaniu platnosci w formie przelewu
ewidencjonuje dowdd w ksiegach rachunkowych.

f) wszystkie kontrole przez poszczegélnych pracownikéw Urzedu potwierdzane sa
wlasnorgcznym podpisem z datg i pieczatka imienna.

g) w przypadku stwierdzenia bledow w fakturach, wedlug zasad wynikajacych
z przepisbw  szczegdlnych, wykonawca wystawia faktur¢ VAT korygujaca badz
w zakresie dopuszczalnym przepisami Gmina Miasta Lipno wystawia not¢ korygujaca.

ROZDZIAL VI: Kontrola i przejrzysto$¢ procedur zawierania uméw dla zadan objetych
Projektem

1. Wydatki, ktérych warto$§¢ przekracza 30.000 euro realizowane beda zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z
2013, p0z.907,984, 1047 i 1473 ze zm. Dz. U. z 01.04.2014r, poz.423).

2. Wydatki, ktérych warto$é¢ nie przekracza 30.000 euro realizowane beda zgodnie ze
szczegbtowymi zasadami Zarzadzenia 21/2014 Burmistrza Miasta Lipna z dnia 16
kwietnia 2014 roku w sprawie okre$lenia procedury wylaniania Wykonawcy przy
udzielaniu zamoéwienia publicznego, w ramach projektow wspétfinansowanych ze
srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty
14.000 euro.

ROZDZIAL VII: ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Do archiwum Urzedu przekazuje si¢ akta uporzadkowanych spraw ostatecznie
zatatwionych.

2. Na czas realizacji zadania dokumenty finansowe zwigzane z Projektem przechowywane
sa w zamknigtych i oznakowanych szafach w Referacie Ksiggowosci WFK, a zwigzane
z robotami, rozliczeniami merytorycznymi i zaméwieniami publicznymi w Referacie
Infrastruktury i Rozwoju miasta WGK
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. Po zakoficzeniu i rozliczeniu Projektu dokumenty zostana przekazane do archiwum
Urzedu, gdzie beda przechowywane w oznakowanym miejscu
z zachowaniem zasady poufnosci i1 bezpieczenstwa.

. Dokumentacje zwigzang =z realizacja Projektu przechowuje si¢ zgodnie
z obowigzujacymi zasadami wynikajacymi z faktu otrzymania dofinansowania w
ramach POIS, wskazanymi w umowie o dofinansowanie w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé 1 bezpieczenstwo.

. Udostepnienie osobom trzecim zbioréw dokumentéw lub ich czgsci reguluja przepisy
szczegollne.

. Opis na zarchiwizowanej dokumentacji bedzie czytelny i trwaty.

. Obowiazkowo przechowywane beda nastgpujace dokumenty:

formularz zgloszonego wniosku,

pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu wsparcia,

Umowg Partnerstwa,

faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,

wyciagi z konta bankowego (subkonta Projektu),

raporty i dokumenty potwierdzajace zawarte w raportach informacje,

wnioski platnicze w czgsci dotyczacej Gminy Miasta Lipno,

wszelkie istotne pisma wysylane i otrzymywane, w tym zwlaszcza korespondencj¢
dotyczaca zmian w Projekcie,

umowy z wykonawcami dziatan projektowych oraz:

¥ wszystkie notatki robocze dotyczace wyliczen wydatkéw Projektu — mogg sig
przydac¢ przy rozliczaniu wydatkow i kontroli,

v dokumentacje wszelkich zdarzen zwiazanych z realizacja Projektu.
TRZ
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Dorota Lancucka




