Zarzadzenie Nr 66/2012
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 19 listopada 2012r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instjukarchiwalnej dla Urzdu
Miejskiego w Lipnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB20xT. o samorglzie gminnym (teks
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 zzpiejszymi zmianami), Rozpogdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 rsprawie insrukcji kancelaryjnej
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukejsprawie organizacji i zakresu dziata
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) za@lzam, co naspuje
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1. Wprowadzam Instrukej kancelaryjm oraz Instrukej archiwalm dle Urzedu Miejskiego
w Lipnie w brzmieniu ustalonym owowiednio w zadczniku nr 1 i 2.

2. Czynndgci kancelaryjne wykonywane sv systemie tradycyjnym, ktory jest podstawow
sposobem dokumentowianprzebiegu zatatwiania sprai rozstrzygaia spraw dla dano
podmiotu.

§2

Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, dyrektoromdzigtow oraz
samodzielnym stanowiskom Wdu Miejskiego w Lipnie

§3

Traci moc Zarzdzenie Nr 22000 z dnia 24 stycznia 200@ku w sprawiewprowadzenia
obowiazku stosowania instrukcji kancelaryjnej dla organégmin i zwiazkow

miedzygminnychoraz Zaradzenie Nr 20/B 20/06 Burmistrza KomisarzaaBawego dle
Gminy Miasta Lipna z dnia 8 marca 20( w sprawie wprowadmia instrukcji o organizacj

zakresie dziatam archiwum zaktadowego w Usdzie Miejskim w Lipnie

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podcia.




