Zatznik nr 3 do Zargdzenia Nr 50/2014
Burmistrza Miasta Lipnania 22.09.2014r.

INSTRUKCJA PLANOWANIA BUD ZETU MIASTA LIPNA
NA 2015 ROK

81. Projekt budetu Miasta Lipna na 2015 rok spadza Referat Podatkow i Bizetu w Wydziale
Finansowo-Ksjgowym na podstawie materialtdbw przygotowanych prpeszczegblne wydzialy,
referaty i samodzielne stanowiska thm Miejskiego w Lipnie, zwane dalej jednostkami
organizacyjnymi urgdu i nadzorowane przez nie gminne jednostkizetmive.

§2. Jednostki organizacyjne wdu opracowyj plany finansowo-rzeczowe z zadatasnych oraz
zbiorcze, opracowane na podstawie planowagch przez gminne jednostki, w uktadzie klasyfjkac
ustalonej Rozporrizeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010rsprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i robddw orazérodkédw pochodzcych zezrodet
zagranicznych (t. j. Dz. U. z 6.08.2014r., poz.1053

§3.Materiaty do projektu natg opracowa na podstawie informaciji o:

1) istniefacych jednostkach finansowanych z betli miasta z uwzgtinieniem planowanychaldz
przewidywanych zmian, ktore magastpi¢ do kaica 2014 roku;

2) zadaniach wtasnych finansowanych z fetd miasta z uwzgtinieniem planowanychabz
przewidywanych zmian, ktore magastpi¢ do kaica 2014 roku;

3) wysokdci stawek podatkowych, taryf, nmar optat, obowazujacych w roku 2014- z
uwzgkdnieniem zmian wchodezych wzycie w roku 2014, a mggych skutki w roku 2015;

4) planowanych zmianach #cdowych i jakaciowych w strukturze mienia komunalnego,
strukturze demograficznej, strukturze zobamah i innych magcych wptyw na poziom
dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow betdi miasta;

5) liczbie zatrudnionych pracownikow w jednostkach?015 roku.

§ 4Srodki finansowe na zadania zlecone z zakresu agdtragji radowej realizowane w cadoi ze
srodkéw budetu pastwa ujmowane dila w budzecie miasta po otrzymaniu informacji od Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego o wysosm planowanej dotacji, zgodnie z harmonogramem.

85.Jednostki organizacyjne wdu zobowizane § do opracowania i przedienia w Referacie
Podatkow i Budetu Urzedu Miejskiego w Lipnie projektéw planéw finansowrpeczowych
opracowanych dla:

- zada biezacych realizowanych zé&rodkéw budetu miasta zaplanowanych na pozionp&nu na
2014 rok po zmianach budetu na dziex 30 wrz&nia w terminie do dnia 15 padziernika 2014 r.
w szczegotowsci okreslonej w nasgpujacych zahcznikach:

1) projekt dochodéw budzetu miasta Lipna na rok 2015wg zada rzeczowych i paragrafow
klasyfikacji budetowej ze szczegdélnym uwzghieniem dochodéw z mgku 8 0760 —
Wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa wytkowania wieczystego w prawo wiasriei
oraz 8§ 0770- Wplywy z tytulu odptatnego nabycia mwa wiasndgci oraz prawa



uzytkowania wieczystego nieruchomsxi, ktére powinny wyniké z faktycznych mgliwosci
ich pozyskania - zahcznik nr 1 do instrukc;ji
W projekcie planu finansowo-rzeczowego nglelja¢ odrebnie kade zrodto dochodow, ktére
stanowé bedzie odneénik zadaniowy, przy jednoczesnym jego podziale asagrafy. Naley
rowniez uwzgkdni¢ przewidywane zmiany poziomu dochodéw wynikaj ze zmian stawek i optat

2) projekt wydatkow budzetu miasta Lipna na rok 2015wg zad# rzeczowych i paragrafow
klasyfikacji budetowe - zalgcznik nr 2 do instrukcji

W poszczegllnych rozdziatach klasyfikacji betbwe] naley  okre&lic¢ syntetycznie

(hastowo) rodzaj zada rzeczowych sktadagych se¢ na realizag pozycji wydatkow

budzetowych. Niezhdne jest przypisanie do oktenego zadaniawtasciwych paragrafow

Zwiazanych z jego realizagj

WGK ujmuje wydatki inwestycyjne jako odr ebne zadania w programie WIZJA

Szczegotowsd danych zawartych w zagiznikach winna by wierna zasadom okilenym w
ustawie o finansach publicznych, co wymaga przedstaa ich w podziale na rozdziaty i
paragrafy:
Wynagrodzenia : 4010, 4040, 4170
Pochodne od wynagrodze4110, 4120, 4140
Wydatki maatkowe: 601, od 605 do 608, od 611 do 614, 617,2idb 623, 626,627,
630, od 661 do 665;
Pozostate wydatki: paragrafy pozostatych wydatkéidzych.

3) Projekt planu wynagrodzen osobowych i pochodnych na rok 2015 - zgdznik nr 3 do
instrukciji,

W zahczniku naley wyszczegolni przecetne wynagrodzenia i etaty agimie dla kadego dziatu

i rozdziatu i grupy zawodowej. W przypadku jedné&dbedzetowych obgtych ta sama klasyfikacph

budzetows (szkoty, przedszkola ) , wymiennalery kazda jednostk organizacyja.

4) Projekt wydatkow inwestycyjnych na rok 2015 i 3 lga nastpne - zahcznik nr 4 do
instrukciji,

Wydatki na zadania inwestycyjne najezaplanowé& na 2015 rok oraz na caty okres realizacji

zadania, w ukladzie klasyfikacji bzetowej wraz z kwat naktaddéw przewidzianych na dane

przedsgwziccie.

5) Projekt przychodow i wydatkow na rok 2015 jednostekprowadzacych dziatalngé¢ w
formie gospodarki pozabudietowej — zadcznik nr 5 do instrukcji

W zahczniku naley poda& odrebnie plan finansowy zaktadu bigtowego — ZGM;

W zahczniku naley wykaza poszczegoélne pozycje przychodow i kosztéw zaktadazetowego

wedtug uktadu kalkulacyjnego kosztow.

6) Projekt planu dochodow i wydatkéw budzetowych fcznie -- zahcznik nr 6 do instrukcji,



Na podstawie materiatdw jednostkowych jednostki aoigacyjne urgdu winny sporzdzi¢
zbiorcze zestawienia wedtug rozdziatéw i paragraftedace podstaw do opracowania przez
Referat Podatkow i Bugtu uktadu wykonawczego bigtu na 2015 rok. Opracowania te rgle
sporadzi¢ w szczegotowsri: dziat , rozdziat, paragraf.

8) Projekt planu finansowego instytucji kultury - zalacznik nr 7 do instrukcji,
Formularz przeznaczony jest do wypetniania przegtocje kultury.

9) Projekt wydatkdw na programy i projekty wspétfinansowanesrodkami Unii Europejskiej
w roku 2015 i latach nasgpnych - zahcznik nr 8 do instrukgciji,

W zahczniku naley wyodrebni¢ kazdy program (kontynuowany lub rozpoczynany) i dkie

kwote jego finansowania wg poszczegolnyebdet (srodki UE, budet paistwa, budet miasta )

10)Wykaz uméw obownzujacych w roku 2015, ktérych termin ptatnasci wykracza poza rok
budzetowy - zajcznik nr 9 do instrukciji,

W zahczniku naley uja¢ wszystkie umowy zawarte (lub przewidywane do aave) wyhcznie

na realizagj zada biezacych z terminami ptatrici przypadajcymi na rok 2015, ewentualnie w

latach péniejszych.

§ 6. Odrgbnym materialem do projektu s objasnienia zawierajace:
1) uzasadnienie kdej pozycji dochodow,gdzie naley omowi zatazenia planu na rok 2015, z
uwzgkdnieniem:
a) czynnikow, ktére spowodowaty ewentuaitmiare ( wzrost lub spadek),
b) wprowadzenie nowyckrédet dochodow,
c) dochoddéw jednorazowych lub nie wytijacych w budecie 2014 roku,
d) przepiséw prawnych, na podstawie ktérych dokonamian;

2) uzasadnienie kalej pozycji wydatkow wedtug rozdziatow z uwzgtinieniem gospodarki
pozabudetowej, ktére winny przedstawia
a) Opis kadego rodzaju zadania,
b) Wskazniki osobowe zawierage planowane wiellkkgi zatrudnienia i wynagrodae
c) Omowienie zakresu rzeczowego zadar poszczegoOlnych pozycjach ze wskazaniem
kalkulacji kosztow oraz poréwnanie z wiefictami roku 2014;
3) objasnienia kadej pozycji wydatkéw inwestycyjnych, a w szczegdhio
a) dokladmy nazwe zadania inwestycyjnego,
b) charakterystyk inwestycji z podzialem na przedsiziccia wieloletnie oraz zadania
inwestycyjne roczne,
c) finansowanie wydatkow inwestycyjnych.



