Zarzadzenie Nr 17/2014
Burmistrza Miasta Lipna
zdnia 1 kwietnia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zar zadzeniu Nr 56 z dnia 30 grudnia 2010 roku dot.

dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla Budzetu Miastai Urzedu

Migskiegow Lipnie
Na podstawie postanowieart. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wiz@ 1994 roku

o rachunkowéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zapdejszymi zmianami) i szczegolnych
ustaléy zawartych w art. 40 ust.4 pkt 1 lit. a, w artukl.2 pkt 1 oraz ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.Nv. 157, poz. 1240, z paiejszymi
zmianami) oraz przepisoOw Rozpaedzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 201&iro
zmieniajcego rozporgdzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowaoraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorglowych zaktadéw bugttowych, péastwowych funduszy celowych

oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 121 z 1 lutego 2012 r.),

zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. W Zaradzeniu Nr 56 Burmistrza Miasta Lipna z dnia 30 giad2010 r. w sprawie
dokumentacji opisarej przygte zasady rachunkowéw dla Budetu Miasta i Urzdu
Miejskiego w Lipnie zmienionego:

- Zarmdzeniem Nr 25/2012 Burmistrza Miasta Lipna z drbaraja 2012r,

- Zaraadzeniem Nr 21/2013 Burmistrza Miasta Lipna z drifarfarca 2013r,

- Zarzmdzeniem Nr .../2013 Burmistrza Miasta Lipna z dnigta 2013r

wprowadza Si¢ nastepujace zmiany:

§ 2. W Zalaczniku Nr 1 do zarglzenia pnOgolne zasady prowadzenia dgirachunkowych
dokonuje s dodatkowych zapisow:
v w pkt. 2 Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczyoienia si:

,» Sprawozdania budtowe sporadza s¢ na podstawie wzorow i zasad wg przepisow:

0 Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 201Kurav sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014r., poz. 119)

0 Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rokusprawie
sprawozda jednostek sektora finanséw publicznych w zakresigeracii
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz.247, Dz. U. z 201,3p0z. 1344), sposdza s¢
dla Gminy Miasta Lipna:

Za okresy miegczne — narastago:

- jednostka Urzd Miejski — Rb 27S i Rb 28S,

- organ jst — Rb-27S i Rb-28S (za m-c: I, llI, 2, XIi XII).
Za okresy kwartalne:

- jednostka Urzd Miejski:

Rb-27ZZ,

Rb-50,

Rb-Z,

Rb-N,

Rb-ZN,
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Rb-27ZZ,

Rb-50,

Rb-30S,

Rb-34S,

Rb-NDS,

Rb-Z,

Rb-N

Rb-ZN

Sprawozdania roczne:

- jednostka Urzd Miejski:

v Rb -UZ (jednostka jest zwolniona w przypadku brakbowhzan) ,
v Rb-UN (jednostka jest zwolniona w przypadku brakileznosci),
- organ jst:

v Rb-ST,

v Rb-PDP,

v Rb-UZ,

v" Rb-UN,

v Rb-WS".
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v w pkt. 2 Okreilenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczgduaje si
dodatkowy zapis dotyazy sprawozda finansowych:

»Sporadzapc faczne sprawozdanie finansowe dokonuje aipowiednich wyczea
wzajemnych rozlicz® pomkdzy jednostkami. Wyiczenia wzajemnych rozlicaedotycz w
szczegolnéci:

1. Wzajemnych nalenosci i zobownzah oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze, ustalonych na podstawie sald rozr&dwirz kontrahentami na kontach
zespotu ,,2” na koniec roku obrotowego.

2. Wzajemnych przychoddw i kosztow ¢dizy jednostkami olgtymi tacznym rachunkiem
zysk6w i strat, ustalonych na podstawie obrotéw t&ompozabilansowego 976
., Wzajemne rozliczenia ruzy jednostkami”.

3. Korekty zwkkszer i zmniejszé w zestawieniu zmian w funduszu jednostki
spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatychedmy jednostkami okjymi
tacznym sprawozdaniem, na podstawie informacji z gkoibw przekazania do
uzytkowania, umow darowizny itp.

Wytaczen dokonuje s§ na podstawie informacji przekazywanych przez jetkio
budzetowe w formie informacji uzupeini@jej do jednostkowych sprawozda
finansowych”.

v' Ponadto w pkt. 20kreflenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawcadmiiaje s
dodatkowy zapis na podstawie rozpmtzenia Ministra Finansow z dnia 25zpaiernika
2013 r. zmieniajcego rozporzdzenie w sprawie sprawozadggdnostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dzz2013r., poz.1344):

»Sprawozdania jednostki Uid Miejski w Lipnie przekazywaneasdo organu jst w
formie papierowej i formie elektronicznej.

Sprawozdania organu jst przekazywane d® regionalnej izby obrachunkowej w
formie elektronicznej | @ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym,



weryfikowanym za pomac waznego kwalifikowanego certyfikatu z wykorzystaniem
aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow.ty@ay to sprawozda tacznych
przekazywanych za pomomformatycznego systemu zadzania budetami jst Bestia@.

Ponadto sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50 i Rb-ZN wysgtda dysponentéw gtownych
przekazujcych dotacje, opatrzonea spodpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP i przekazywane odbiorcom sprawazda elektroniczg skrzynlke podawcz’

v'w pkt. 3 pn.Technika prowadzenia k& rachunkowychw opisie dotycgcym ksiag
rachunkowych zmienia st jego tré¢ nastpujaco:

,» Ksiggi rachunkowe obejmuj zbiory zapisow ksgowych, obrotow i sald, ktore

tworza:

- dziennik,

- ksiegg gtown,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont &gi gtéwnej oraz sald ksiy pomocniczych.

Zgodnie z art. 20 ust. 1 uor w kgach rachunkowych ujmujegsivszystkie przychody
i koszty danego okresu sprawozdawczego wyad@j z zaistniatych zdarze
gospodarczych w oparciu o przezthoe dowody ksigowe w celu dotrzymania terminéw
sprawozdawczych. Jest to odzwierciedleniem r@hhe] zasady rachunkowm — zasady
memoriatu, skutkiem ktérej w sprawozdawgzidinansowej pojawiaj Sic zobowazania i
naleznosci.

Dowody ksggowe dotyczce miesica sprawozdawczego, ewidencjonowanepsd
dat, mieshca ktorego dotyczi sa uymowane w sprawozdawcam danego okresu , §i
wptynety do Wydziatu Finansowo-Ksgowego Urzdu Miejskiego:

» dowody ks¢ggowe zewrtrzne otrzymane w danym roku , a dot. kosztéw roku
ubiegtego, ksigowane s w cigzar kosztow roku ubiegtego, w przypadku ich
wptywu do dnia 20 stycznia napnego roku,

» faktury otrzymane do 8 dnia ngshego miesica, a wystawiane z datz
poprzedniego miesgta ujmowanegw koszty miesica, ktérego dotyeg

» dowodem potwierdzagym dat wptywu faktury jest piecg z dat przyjecia do
Wydziatu Finansowo-Kggowego. Po tej dacie dokumenty ujmuje wi ksiggach
w dacie otrzymania.

Zgodnie z art. 6 ust. 2 uor dla zapewnienia wspElncci przychodow i zwizanych
z nimi kosztow do aktywow i pasywéw danego okreprawozdawczego zaliczang s
koszty lub przychody dotygze przysztych okresow oraz przypagd#& na ten okres
sprawozdawczy koszty, ktére nie zostaly jeszczegsoone, dlatego rozediamy:

* rozliczenia mg¢dzyokresowe czynne kosztow, ktére zostaty poniesione, ale
dotycz przysztych okresoéw sprawozdawczych. Ich wycenansibwa przebiega
na poziomie wartei nominalnej.

* nie podlegaj rozliczeniom w czasie finansowane z gory koszthupa ustug i
dostaw, ktére realizowanedn w czasie, a ich jednostkowa waitmie przekracza
3.500,00 zt. Koszty ewidencjonowangrsiesihcu, w ktérym dokonano zakupu”.

Pozostata cgc¢ pkt. 3 nie ulega zmianie.
8 3. Wykonanie zargdzenia powierza siSkarbnikowi Miasta.

8 4. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



