Zarzadzenie Nr 77/ 2013
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 04.12. 2013 roku

w sprawie; zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Miasta Lipna i
iej jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zm.) oraz w zwiazku z uchwalq Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013r. (Sygn. IFSI/13) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Miasta
Lipna i jej jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace gminne jednostki
budzetowe ( nazwa pelna jednostki- nazwa skrécona jednostki):
1) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, Lipno ul. Wioctawska 16A — MOPS,
2) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, Lipno ul. 11 Listopadal3A — MOSIR,
3) Przedszkole Miejskie Nr 2 Lipno , Osiedle Sikorskiego 17 — PM Nr 2,
4) Przedszkole Miejskie Nr 3 Lipno, ul. Wloctawska 18 - PM Nr 3,
5) Przedszkole Miejskie Nr 4 Lipno ul. K. Rézyckiego 8 - PM Nr 4,
6) Publiczne Gimnazjum Nr 1 Lipno ul. Szkolna 2 — PG Nr 1,
7) Szkotla Podstawowa Nr 2 Lipno ul. Okrzei 1 — SP Nr 2,
8) Szkota Podstawowa Nr 3 Lipno ul. R. Traugutta 2 — SP Nr 3,
9) Szkota Podstawowa Nr 5 Lipno, Plac 11-Listopada 13 - SP Nr 5,
10) Urzad Miejski w Lipnie Lipno, Plac Dekerta 8§ — UM.

§ 3.1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do nastepujacych

CZynnosci:

1) dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug
VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

2) poczawszy odl stycznia 2013 roku zalozenie ewidencji wystawianych przez jednostke
faktur VAT,

3) od miesigca stycznia oprowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy
opodatkowanej podatkiem VAT, zgodnie z art.109 ust.3 ustawy o podatku od towarow i
ustug,

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy
ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposéb ich oznaczania:

1) nazwa rejestru — rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy,




2) numer rejestru — Nr...( kolejny numer/GML/... ( skrécona nazwa jednostki),

3) okres ktorego dotyczy — miesigc / rok,

4) nazwa podmiotu — Gmina Miasta Lipna/ nazwa pelna gminnej jednostki budzetowej,

5) adres gminnej jednostki budzetowej,

6) NIP: 466-03-87-786.

Przy czym ustala sie, Zze skrot ,,GML” oznacza Gmina Miasta Liona.

Wzor ewidencji zakupu i sprzedazy stanowig zalaczniki Nr 1 i nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe musza zawieraé wszystkie
elementy, o ktérych mowa w § 4, ust.1 i § 5 ust.]1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku niektéorym podatnikom, wystawiania faktur,
sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie maja zastosowania
zwolnienia od podatku od towaréw i uslug ( Dz. U. z 2011lr. Nr 68, poz.360, z
2012r.poz.14238).

Przy czym ustala si¢, ze nazwa podmiotu dokonujacego transakcji zakupu badz sprzedazy
wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco:

»Gmina Miasta Lipna - .......( pelna nazwa jednostki budzetowej z adresem),

NIP: 466-03-87-786™

§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Miasta Lipna podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowiazuje si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do podjecia
nast¢pujacych dziatan:

1) wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za prawidlowo$¢ rozliczen podatku od towardw i
ustug VAT w jednostce stosownie do art.31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997roku
Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012r. poz.749) i przekazanie tych danych do
Wydzialu Gospodarki Komunalnej Urzedu Miejskiego.

2) Dostarczenie ewidencji zakupu i sprzedazy do Wydziatlu Gospodarki Komunalnej
Urzgdu Miejskiego na stanowisko pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku
VAT Gminy Miasta Lipna z Urzgdem Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do
S-tego dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni. Lacznie z ewidencja nalezy
przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku
VAT oraz deklaracj¢ czastkowa . ewidencje i wydruki oraz deklaracje musza by¢
podpisane prze dyrektora i gldwnego ksiggowego jednostki.

'3) Przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke, za dany miesige do 5-tego dnia nastgpnego miesigca,

4) Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce,
w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem podatku
VAT poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 2217 Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych™ w korespondencji z odpowiednim kontem zespolu
7 (wartos¢ netto) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,.Rozrachunki z




budzetami” (przy zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczenie
podatku VAT z Gming),

b) rozliczanie dochodéw budzetowych z Gmina Miasta Lipna poprzez konto 2227
Rozliczenie ' dochodéw budzetowych” przy zastosowaniu podzialu na konta
analityczne w zakresie dochodéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT i
niepodlegajacych opodatkowaniu,

¢) ujmowanie na kontach ksiggowych, w sposob zgodny z zasadami funkcjonowania
kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu, zgodnie z danymi zawartymi w
ewidencji zakupu.

§ 5. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych, ktére obecnie dziataja
jako odrebni od Gminy podatnicy VAT, do dokonania w sposéb zgodny z obowigzujacymi
przepisami wszelkich czynnosci koniecznych do wdrozenia wytycznych zawartych w
uchwale NSA powotanej na wstepie.

W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy zweryfikowaé poprawnosé dokumentow
generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynnosci wykonywane w tym zakresie do
zgodnosci ze stanowiskiem NSA wyrazonym w przedmiotowej uchwale. W pozostalych
jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje sie  dyrektorow do
przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Burmistrza Miasta.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Miasta
Lipna ustala si¢ metodg bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z
art.86 ust.1 ustawy o podatku od towar6éw i ustug.

§ 7. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajace;]
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe
nastegpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale Gospodarki
Komunalnej Urzgdu Miejskiego przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Miasta Lipna.

§ 8. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Miasta Lipna.

§9. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych do $cistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci
jednostki.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2014 roku
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