ZARZADZENIE NR 18/2011
Burmistrza Miasta Lipna
zdnia 22 lutego 2011 roku

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzecagwgkiadnikow maitku (Srodkow
trwatych, wyposaenia) w Urzdzie Miejskim w Lipnie

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia &m&990 roku 0 samagdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 z pd. zm), zargdzam co naspuje:
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1. Kierownicy komorek organizacyjnych Umdu Miejskiego w Lipnie oraz pracownicy
materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie@miazani $ do okresowej (co
najmniej raz w roku) oceny przydatud posiadanych rzeczowych sktadnikow atkaj.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydattiqgospodarczej poszczegoélnych rzeczowych
sktadnikdw majtku (Srodkow trwatych, wyposaenia) nasfpuje pisemne zienie
wniosku do Komisji Likwidacyjnej celem wszgzaa posgpowania w sprawie wycofania z
uzytkowania zldnych sktadnikow majku. Zgtoszenie dokonywane jest zgodnie z
zalcznikiem Nr 1 do Zargdzenia.
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1. Powotug Komisje likwidacyjno-kasacyja do przeprowadzenia procedury zgnanej z
wycofaniem zkdnych skiadnikdw majku w nasgpujacym skiladzie:

a) Przewodnicacy Komisji Franciszek Patan

b) Cztonek Komisji Jolanta Jeziorska

c) Czionek Komisji Justyna Kowalska

2. Przewodnicacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu zgtoszeniatala termin i miejsce
likwidacji, o czym powiadamia cztonkéw Komisji i olsc materialnie odpowiedziadn
3. Do zakresu zadaKomisji Likwidacyjnej naley:

a) Dokonanie ogidzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacjiczewe sktadniki
majatku nie nadaj si¢ do dalszegoaytkowania lub naprawy.

b) Zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe dhkii majtku -wyposaenie,
srodki trwate byty uytkowanie zgodnie z ich przeznaczeniem,sataie
konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniesyaem itp.

c) Ustalenie osoby (0s6b) winnej w przypadku stwieni@@aduy¢ lub zaniedba
w gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji atky.

d) Dokonanie identyfikacji majku na podstawie ogfizin, analizy dokumentéw
(ksiegi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionotvygb oznacze
inwentarzowych.

e) Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycaandalszego zytkowania
rzeczowych sktadnikéw przez np. spalenie, ztomowjarakopanie.

f) przy likwidacji srodkéw trwatych takich jak: komputery, maszynynsil, aparaty,
lodowki, sprzt audiowizualny niezédna jest ekspertyza rzeczoznawcy.

g) dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych sktadmik@naptku zgodnie ze
sposobem oki&onym dla kadego sktadnika maiku w protokole.

h) zebranie numerow inwentarzowych zlikwidowanych dkiaow majtku.

i) sporadzanie wykazow materiatdw uzyskanych ze zlikwidoywmsktadnikow
majtkowych.



9.

]) Przekazanie do magazynu lub w inne miejsce wskamgmetokole
likwidacyjnym czsci i materiatow odzyskanych w wyniku fizycznej likdhacji
srodkow trwatych i wyposzenia.

Na podstawie ogtizin majtku i analizy dokumentéw Komisja spadza protokot -
wniosek dotyczcy likwidacji rzeczowych sktadnikow maku, do ktérego daktza
wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty, zgodraahcznikiem Nr 2 do Zarglzenia
Po zakaczeniu posipowania w sprawie wycofania zytkowania rzeczowych
sktadnikdw majtku Przewodnicgcy Komisji formutuje wnioski i przedktada protokot
Burmistrzowi Miasta w celu wydania orzeczenia qonzgdatndci sktadnikdw majtku
do dalszego aytkowania, a po otrzymaniu pozytywnej decyzji podeaje czynnéci
zwiazane z kasagjmaptku-wyposaenia lub przekazuje je wzytkowanie innym
podmiotom.

Przewodniczcy Komisji po otrzymaniu zatwierdzonego protokéGkwlidacyjnego od
Burmistrza Miasta zbiera cztonkéw komisji i przystje do fizycznego zniszczenia
okreslonych w protokéle sktadnikéw megku.

Sposob fizycznego zniszczenia, czy pezekazanych waytkowanie innym podmiotom,
rzeczowych sktadnikéw matku powinien by zgodny z ustaleniami zawartymi w
protokadle likwidacyjnym.

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacjsfesprzt komputerowy, urzdzenia,
aparatura, baterie, akumulatory ktore musy likwidowane utylizowane zgodnie z
odrebnymi przepisami, Komisja nie udziel¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi
celem dokonania likwidacji. Dokumentacja dotyca zlecenia stanowi zgiznik

do protokétu kasacyjnego.

Koszty zwhzane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji tajle: rachunki ze
sktadowiska odpadow, ztomowisk stangwahcznik do protokétu kasacyjnego.

10.Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne daytku poszczegdlne exci, ktore mog by¢ w

przysztgci wykorzystane np. jako egci zamienne, uymowane sv wykazie uzyskéw z
likwidacji stanowacym zahcznik Nr 3 do Zargdzenia .

11.Z przeprowadzonej fizycznej likwidagiodkow trwatych i wyposgenia Komisja

sporadza protokét kasacyjny, do ktérego alcta wszelkie zebrane w tej sprawie
dokumenty zlikwidowanych skfadnikow maggowych zgodnie z zatznikiem Nr 4 do
Zarzmdzenia

12.Po zakaéczeniu posfpowania kasacyjnego, przewodricy Komisji przedktada protokét

kasacyjny do zatwierdzenia Burmistrzowi Miastapgggo zatwierdzeniu oryginat
przekazuje Skarbnikowi Miasta, natomiast kopsobie materialnie odpowiedzialne;j.
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Wykonanie Zargdzenia powierzam Przewodnizm poszczegolnych Komisji.

g4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.




