Zafacznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 39/2011
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 24 maja 2011 roku

Instrukcja w sprawie zasad przeciwdziatania praniupieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

§1

Okreslenia wyte w niniejszej instrukcji oznaczaj

pranie piengdzy — postpowanie, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 9 ustawy zaddb
listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieay oraz finansowaniu terroryzmu (t.].
Dz.U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276, ze zm.),

finansowanie terroryzmu — czyn okieny w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, zzp6zm.9),

jednostka — Urgd Miejski w Lipnie

jednostka podlegta — jednostki podlegte ¢dlawi Miejskiemu w Lipnie,

kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Lipna,

kierownik jednostki podlegtej — kierownik jednostiodlegtej Urzdowi Miejskiemu w
Lipnie,

GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej.

§2

Pracownicy jednostki oraz jednostek podlegtych obaani & w trakcie wykonywania
obowiazkow stzbowych do zwracania uwagi ha okolicZobmogice nost znamiona prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a w szczegéthoa:

nietypowe transakcje zaaane z nabyciem mgku komunalnego,

umowy i transakcje zwkzane z wykonywaniem przez inne podmioty zagablicznych,
realizowane na warunkach odbieggjch od istniejcych standardéw,

nietypowe zachowania i czyn§m podejmowane przez uczestnikéw ppsiwvania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegaj medzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamoéwienia,zego odbiegajcych od oferowanych przez innych
oferentow,

przypadki dokonywania przez podatnikéw nadptat pio@la i ewentualnego ich
wycofywania,

réznego rodzaju propozycje udziatu w nietypowych psxgtzieciach, szczegolnie z
udziatem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwknp. tytutem zaptaty za nabyte mienie
komunalne,

dokonywanie wptaty naimosci gotowky w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§3

. Ponadto pracownicy jednostki oraz jednostek pogtdggbbowazani s

1) dokonywa analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktdrygysepuja symptomy
wskazujce na maliwos¢ prania piengdzy, finansowania terroryzmu,

2) sporadza potwierdzone kopie dokumentow dotycych transakcji, o ktérych mowa
w pkt 1,



3) zebr& dostpne informacje o osobach przeprowadeggh te transakcje,

4) informowa bezpdrednio przetaonych o wynikach swoich analiz i ocen, o ktérych
mowa w pkt 1 i przedktadam dokumenty i informacje wymienione w pkt 2 i 3.

. W oparciu o zebrane informacje kierownik jednostiki osoba sprawag¢a jednoosobowe

stanowisko pracy w jednostce, dokonuje opisu thasawraz z uzasadnieniem

wskazujpcym na maliwos$¢ prania piengdzy, finansowania terroryzmu, zekapc do

opisu dokumenty i informacje wymienione w ust. 1t gki 3. Zgromadzone materiaty

przekazywaneasdo Skarbnika Miasta Lipna.

. W przypadku jednostek podlegtych opisu wraz z udasmiem dokonuje kierownik

jednostki podlegtej, zatzapc do opisu dokumenty i informacje wymienione w uspkt

2 i1 3. Do opisu zakza s¢ opinie gltdbwnego ksigowego jednostki podlegtej. Zgromadzone

materiaty przekazywane slo Skarbnika Miasta Lipna.

§4

. Skarbnik Miasta Lipna dokonuje analizy otrzymanyomateriatdw i w przypadku
stwierdzenia zasadéo podejrzé powiadamia kierownika jednostki przedstawiaj
projekt powiadomienia GIIF, zawiergly opis ujawnionych okoliczdoi wraz z
przyczynami, dla ktérych uznange mog wskazywé& na maliwos¢ prania pienidzy,
finansowania terroryzmu.

. W przypadku stwierdzenia braku zasadmopowiadomienia GIIF Skarbnik Miasta
sporadza uzasadnienie swojego stanowiska, przedstgy@kierownikowi jednostki.

. Ostatecza decyzg w przedmiocie powiadomienia GIIF podejmuje kierdwjednostki.

§5

Skarbnik Miasta gromadzi i przechowuje otrzymaokumentag, wskazanw 8 3 ust. 2 3
oraz 84 ust. 1i 2.

86

1. Zobowiazuje s& pracownikow jednostki, kierownikow jednostek palieh oraz

pracownikdw tych jednostek, do zapoznania& & powyszymi zasadami oraz
przestrzegania zawartych w nich postan@wie

. Fakt zapoznania sioraz przygcia do stosowania regulacji zawartych w niniejszej
instrukcji winien by potwierdzony w formie pisemnegéwiadczenia zakczanego do akt
osobowych. Wzér &wiadczenia stanowi zgdznik nr 2 do zargzenia.



