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ZALACZNIK NR 3

do regulaminu naboru na wolne
slanowiska urzgdnicze w Urzedzie
Miejskim w Lipnie

URZAD MIEJSKI W LIPNIE OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
PRACY

INFORMATYKA
-PELNOMOCNIKA ds. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne :
a) wyksztalcenie - wyzsze o specjalnosci informatyka,
b) znajomos¢ budowy, konfiguracji i eksploatacji sprzgtu komputerowego,
wewnetrznej sieci informatycznej i urzadzen peryferyjnych,
¢) podstawowa znajomos¢ zagadnien z zakresu administracji
samorzadowej,
d) znajomosé zagadnier dotyczacych ochrony danych osobowych,
) doswiadczenie zawodowe — minimum 3 lata

2. Wymagania dodatkowe :

a) znajomos¢ zagadnien dotyczacych sieci komputerowych

b) umiejetnos¢ administrowania serweréw opartych na systemie
WINDOWS,

©) znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.. U. z 2005 r. Nr 64 poz. 565 z p6zn. zm.), w zakresie
dotyczacym zadan gminy,

d) doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych
czynnosci

€) rzetelno$¢ i terminowos¢ w wykonywaniu obowiazkow,
zdyscyplinowanie i umicj¢tnosé pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
* Administrowanie i nadzér nad systemami informatycznymi UM Lipno,
¢ Pelnienie obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacji,
®  Przeciwdziatanie dostepowi do systeméw przetwarzajacych dane osobowe 0s6b
niepowotanych,
® Prowadzenie ewidencji o0séb uprawnionych do przetwarzania danych
osobowych,
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w systemie zabezpieczen,

o Szkolenie oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
w zakresie zapewnienia bezpieczeristwa danych osobowych,

e Nadzoér nad osobami zatrudnionymi przy przetwarzaniu danych w zakresie
przestrzegania ochrony danych osobowych,

e Pelnienic  funkcji  administratora  systemu BIP  tj.  koordynacja
i aktualizacja funkcjonujacego systemu BIP,

o Wspblpraca w zakresie biezacego przekazywania informacji ze stanowisk
merytorycznych w celu ich wprowadzania do systemu BIP,

o Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych  bezpieczenstwa
komputerowych baz danych,

Koordynowanie organizacji przetwarzanych danych,
Zabezpieczenie wladciwych warunkéw eksploatacji zainstalowanego sprzetu
komputerowego,

o Testowanie sprzetu i oprogramowania,

* Prowadzenie ewidencji oprogramowania, ewidencji sprzgtu komputerowego,
ewidencji tworzonych kopii, kompletowanie i przechowywanie wszelkich
instrukeji i dokumentacji o eksploatowanym sprzgcie,

e Wykonywanie napraw w zakresie sprzetu komputerowego oraz sieci
komputerowej na terenie UM Lipno,

e Diagnozowanie pracy sprz¢tu komputerowego oraz wykonywanie przegladow
okresowych,

o Przeprowadzanie spisu sprzgtu komputerowego pod wzgledem parametrow
technicznych,

e Kontrola sieci komputerowej w zakresie ochrony antywirusowej oraz usuwanie
usterek powstatych w wyniku integracji wirusow,

o Instalowanie aktualizacji systemu operacyjnego oraz oprogramowania
zainstalowanego na danym stanowisku niezbedne do prawidlowej pracy
jednostki komputerowej, z wyjatkiem programéw specjalistycznych objetych
umowa z serwisows z inng firma,

e Przeszkolenie  pracownikéw w  zakresie  bezpieczenstwa  danych
komputerowych, koniecznosci ich archiwizacji oraz w zakresie programéw
Microsoft Office,

o Systematyczne tworzenie i zabezpieczanie kopii baz danych oraz
oprogramowania systemowego i aplikacyjnego oraz wykonywanie wszelkiego
rodzaju bezpieczenstwa i no$nikéw ratunkowych,

e Nadzér nad realizacja napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych przez
zewnetrzne serwisy.

4. Wymagane dokumenty :
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie
(dyplomu lub za$wiadczenie o stanie odbytych studiow )
d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie,
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umys3lnie,

f) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéei do czynnosei
prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

g) kserokopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych
kwalifikacjach i umiejgtno$ciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego , Plac
Dekorta 8, Sckrotariat - pokidj nr 16, posaty slskironiszng pod adves : umlipno@umlipno pl

w przypadku posiadanych uprawnieri do podpisu elektronicznego lub poczta pod adres urzedu
z dopiskiem :

Dotyczy naboru na stanowisko L INFORMATYK-PELNOMOCNIK ds. OCHRONY

DANYCH OSOBOWYCH”
w terminie do dnia 19 listopada 2007 r.

(nie krétszym niz 14 dni od dnia opublikowania tego ogloszenia w BIP).

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej : www.bip.umlipno.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg : wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie

danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 22
marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn.

zm.)

Lipno, dn. 31.10.2007 r.





