Zarządzenie Nr 04/2006

Burmistrza Miasta Lipna

z dnia 12 grudnia 2006 roku

w sprawie określenia zasad i trybu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 6.000 Euro
 

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz.U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z późn. zmianami/

zarządzam, co następuje:
§1.
Zarządzenie określa zasady i tryb udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 6.000 Euro w Urzędzie Miejskim w Lipnie.

§2.
1. Zamówienia udziela się wyłącznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami zarządzenia.

2. Postępowanie wszczyna się na wniosek sporządzony przez pracownika danego Referatu, zaakceptowany przez Kierownika tego Referatu /wg. wzoru określonego w załączniku nr 1/

3. Kierownik Referatu Organizacyjnego weryfikuje wniosek pod względem celowości wydatku.

4. Zweryfikowany wniosek jest podpisany przez Sekretarza Miasta jako wyraz kontroli merytorycznej.

5. Tak sporządzony wniosek jest potwierdzony przez Skarbnika Miasta jako wydatek zgodny z planem finansowym i zatwierdzony do realizacji przez Burmistrza.

6. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wykonuje Inspektor ds. zamówień publicznych.

7. Jeżeli przewidywana wartość zamówienia przekracza kwotę 500,00 zł to należy dokonać rozpoznania rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

8. Rozpoznanie rynku polega na zebraniu informacji cenowych i handlowych dotyczących realizacji zamówienia od co najmniej dwóch niezależnych wykonawców.

9. Z czynności podejmowanych w ramach rozpoznania dostaw, usług, której wartość przekracza kwotę 500,00 zł sporządza się notatkę wg. wzoru określonego w zał. Nr 2

10. Osobą wykonującą rozpoznanie rynku jest osoba wykazana w pkt. 6

11. Zamówienia udziela się wykonawcy wskazanemu w notatce z rozpoznania rynku, składającemu najkorzystniejszą ofertę.

12. Druk wniosku o wydatkowanie środków finansowych na zamówienie o wartości nie przekraczającej wartości 6.000 Euro winien być opisany przez pracownika Referatu Finansowego i Rozowju Gospodarczego odpowiedzialnego za sprawy budżetu miasta poprzez naniesienie działu, rozdziału i paragrafu zgodnie z planem finansowym.

13. Wnioski o uruchomienie zamówienia i notatki z rozpozania rynku archiwizowane są przez Inspektora ds. zamówień publicznych oraz przy dokumencie zlecającym wykonanie zamówienia wybranemu wykonawcy. Dokumenty stanowią integralną część faktury. Na tej podstawie przedłożona faktura będzie podlegała realizacji.

§3.
Osoby, które sporządzają i akceptują wniosek o którym mowa w §2 ust.2 winny kierować się rzeczywistymi potrzebami, których zaspokojenie usprawni organizację lub technikę pracy, poprawi bezpieczeństwo i higienę pracy oraz troskę o oszczędne gospodarowanie mieniem.

§4.
Pracownik dokonujący rozpoznania rynku ponosi odpowiedzialność służbową i materialną za szkodę powstałą na skutek nie wykonania lub niewłaściwego wykonania czynności podejmowanych w ramach rozpoznania rynku stanowiących podstawę wyboru najkorzystniejszej oferty i udzielenia zamówienia publicznego.

§5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Burmistrz Miasta Lipna

Janusz Dobroś

