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Burmistrza Miasta Lipna

2007 roku

z dnia 11 czerwc

w sprawie okreslenia zasad i trybu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 Furo

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych /Dz.U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zmianami/

zarzgdzaim, co nastepuje:

@ §1.

Zarzadzenie okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 Euro w Urzedzie

Miejskim w Lipnie.
§2.

1. Zamoéwienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z
postanowieniami zarzadzenia

Postepowanie wszczyna sie na wniosek sporzadzony przez pracownika
danego Referatu, zaakceptowany przez Kierownika tego Referatu /wg. wzoru

S

okreslonego w zalaczniku nr 1/
3. Kierownik Referatu Organizacvjnego weryfikuje wniosek pod wzgledem
celowosci wydatku i przekazuje go Sekretarzowi Miasta
1. Zweryfikowany wniosek podpisuje Sekretarz Miasta po przeprowadzeniu
. kontroli mervtorycznej.
Nastepnie wniosek przekazywany jest Skarbnikowi Miasta w celu
potwierdzenia go za zgodnos¢ z planem finansowym.
6. Whniosek zatwierdza Burmistrz Miasta Lipna.
Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wykonuje Inspektor ds. zamowien

an

publicznvch.
Jezeli przewidywana warto$¢ zaméwienia przekracza kwote 500,00 zi to
stniejszej oferty.

o

nalezv dokonac rozpoznania rynku w celu wyboru najkorzy
9. Rozpoznanie rynku polega na zebraniu informacji cenowych i handlowych
dotyczacveh realizacji zamowienia od co najniniej dwoch niezaleznych
wykonawcow,
10. Z czynnosci podejmowanych w ramach rozpoznania dostaw, ustug, ktérej

wartos¢ przekracza kwote 500,00 z1 sporzadza sie notatke wg. wzoru

okreslonego w zal. Nr 2





[image: image2.jpg]11. Osoba wvkonujaca rozpoznanie rynku jest osoba wykazana w pkt. 6

12, Zamowienia udziela sie wykonawcy wskazanemu w notatce z rozpoznania
rvnku, skiadajacemu najkorzy stniejsza oferte.

Druk wniosku o wydatkowanie srodkow finansowych na zamowienie o
wartoéci nie przekraczajacej wartosci 14,000 Euro winien by¢ opisany przez
pracownika Referatu Finansowego i Rozwoju Gospodarczego
odpowiedzialnego za sprawy budzetu miasta poprzez naniesienie dzialu,
rozdzialu i paragrafu zgodnie z planem finansowym.

14. Wnioski o uruchomienie zamowienia i notatki z rozpoznania ry nku
archiwizowane sa przez Inspektora ds. zamoéwien publiczny ch oraz przy
dokumencie zlecajacym wykonanie zamowienia wybranemu wy konawcy.
Dokumenty stanowiy integralna czes¢ faktury, Na tej podstawie przedlozona
faktura bedzie podlegala realizacji.

)

§3.

Osoby, ktore sporzadzaja i akceptuja wniosek o ktorym mowa w §2 ust.2 winny
kierowac sie rzeczywistymi potrzebami, ktéryvch zaspokojenie usprawni organizacje
lub technike pracy, poprawi bezpieczeristwo i higiene pracy oraz troske o oszczedne

gospodarowanie mieniem.
§4.

Pracownik dokonujacy rozpoznania rynku ponosi odpow iedzialnosc stuzbowa i
materialna za szkode powstala na skutek nie wy konania lub niewlasciwego
wykonania czynnosci podejmowanyc h w ramach rozpoznania rynku stanowiacyc h
podstawe wyboru najkorzy stniejszej oferty i udzielenia zamdwienia publicznego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.





